NORMAS

En esta seccién se pretende incluir los proyectos de normas espafiolas relati-
vas a informacién y documentacién, durante el perfodo en que éstas est4n some-
tidas a preceptiva informacién publica.

En este numero se recoge el siguiente proyecto de Norma Espafiola (PNE)
aprobado por el Comité Técnico de Normalisacién nt 50 de AENOR, relativa a la
presentacién de publicaciones.

Cualquier observacién respecto a su contenido debera dirigirse a AENOR,

¢/ Fernandez de la Hog, 52, 28010 Madrid.

La versién definitiva del proyecto de norma que se recoge a continuacién
variard en funcién de las observaciones formuladas.

DOCUMENTACION. PREPARACION DE RESUMENES

PNE 50-103
ISO-214-1976 (E)

0. Introduccién

El volumen creciente de documentos académicos, cientificos, técnicos y
otros documentos informativos y educativos hace que sea cada vez maias
importante, tanto para los lectores del documento primario como para los
usuarios de los servicios secundarios, que el contenido basico del documento
sea identificado de la manera mas rdpida y exacta posible.

Esta identificacion rdpida se facilita si el autor del documento primario
(ayudado por los editores cientificos) lo encabeza con un titulo significativo
y un resumen bien elaborado.

1. Objeto y campo de aplicacién

Esta norma establece directrices para la preparacion y presentaciéon de los
resumenes de los documentos. Pone un énfasis especial en los resumenes
preparados por los autores de los documentos primarios y su publicacién, ya
que estos resimenes pueden ser utiles a los lectores de estos documentos y
también permiten ser reproducidos integros, o con pequefias modificaciones,
en las publicaciones o servicios secundarios. Las directrices bdsicas sirven para
la preparacién de resimenes por personas distintas de los autores por tanto,
se incluyen reglas especificas para la presentacion de resimenes en publica-
ciones y servicios secundarios.

2. Definiciones

En esta norma, el término "resumen" significa una representacién abreviada
y precisa del contenido de un documento, sin interpretacién ni critica (1) y

(1) Un breve resumen critico de un documento adopta a menudo las caracterfsticas de un
resumen informativo o informativo-indicativo, pero se espera de su autor que incluya juicios
criticos y de interpretacién apropiados.
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sin mencién expresa del autor del resumen (2).

Un resumen debe ser tan informativo como lo permitan el tipo y el estilo
del documento, es decir, tiene que incluir la mayor cantidad posible de
informacién cuantitativa o cualitativa, o ambas, contenida en el documento
(3). Los resimenes informativos estdn especialmente indicados para los textos
que describen un trabajo experimental y para los documentos dedicados a un
solo tema. Sin embargo algunos textos prolijos o amplios tales como estudios
generales, revisiones, y monografias completas pueden permitir sélo la
preparaciéon de un resumen que sea uUnicamente una guia indicativa o
descriptiva del tipo de documento, de los temas principales y de la forma en
que son tratados. Un resumen informativo-indicativo combinado serd
preparado a menudo cuando las limitaciones sobre la extensiéon del resumen,
o el tipo y estilo del documento hagan necesario limitar los elementos
informativos a los fragmentos principales de los documentos primarios,
utilizando elementos puramente indicativos para los demds fragmentos.
Ejemplos 1 a 3.

El término resumen no debe confundirse con términos relacionados, pero
distintos, como: anotacion, extracto y resumen de conclusiones. Una anotacién
es un comentario o explicacién breve acerca de un documento o de su
contenido, o también una descripcion muy breve del contenido, a menudo
afiadida como una nota a continuacién de la referencia bibliografica del
documento. Un extracto es una o mas partes del documento seleccionadas
para representar el todo. Un resumen de conclusiones, si se necesita, es una
exposicién breve (generalmente colocada al final del documento) de sus
principales resultados y conclusiones, que tiene por objeto completar la
orientacion del lector que ha estudiado el texto precedente. Dado que otras
partes del documento, por e¢jemplo, el objetivo o la metodologia, no se
condensan en este tipo de resumen, el término "resumen de conclusiones" no
debe utilizarse como sin6nimo de "resumen"; es decir, que el resumen, tal
como estd definido precedentemente, no debe llamarse resumen de conclusio-
nes, y un resumen de conclusiones, si es que existe uno, no debe repetir el
resumen ni tener su mismo alcance.

3. Finalidad y uso de los resimenes
3.1. Determinar la pertinencia

Un resumen bien elaborado capacita a los lectores para identificar, de
forma r4pida y precisa, el contenido de un documento, determinar su

pertinencia e interés y decidir por tanto si se necesita leer el documento
integramente.

(2) La palabra "Sinopsis" se utilizaba antes para definir un resumen preparado por el autor,
mientras que el término "resumen" se reservaba s6lo a la condensacién elaborada por otras
personas. Esta distincién ha desaparecido casi totalmente en la actualidad.

(3) Los resimenes mas indicativos o incluso las anotaciones son menos costosas de preparar y
pueden limitarse tanto como lo exija la economia del proceso de publicacién. Sin embargo,
los factores econémicos que intervienen en este proceso no deben confundirse con las
verdaderas normas que regulan la calidad de los resimenes
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3.2. Evitar la lectura del texto completo de documentos marginales

Los lectores para los cuales el documento tiene un interés marginal
generalmente obtienen informacién suficiente del resumen, lo que hace
innecesaria la lectura del documento completo.

3.3. Utilidad para la busqueda automatizada

Los resimenes son también de gran valor en las busquedas automatizadas
para la recuperaciéon de informacién, y para los servicios de alerta.

3.4. Uso en documentos primarios especificos

Las siguientes recomendaciones son para los autores y editores cientificos
de documentos y publicaciones especificas, tales como revistas, informes y
tesis, monografias y actas y patentes.

3.4.1. Revistas

Incluir un resumen en cada articulo de revista, ensayo o discusion. Las
notas, comunicaciones breves, editoriales y "cartas al editor" que tengan un
contenido sustancial técnico o académico deben llevar también un resumen
breve.

3.4.2. Informes y tesis

Incluir un resumen en cada informe, folleto o tesis publicado separadamen-
te.

3.4.3. Monografias y actas

Un solo resumen puede ser suficiente en un libro o monografia que trate
de un tema homogéneo. Sin embargo, se necesita también un resumen
separado por cada capitulo si el volumen cubre temas diferentes o es una
coleccién de trabajos de diferentes autores (por ejemplo, las actas de un
congreso 0 simposio). Ver ejemplo 4.

3.4.4. Patentes

Cada patente o solicitud de patente debe acompanarse de un resumen,
conforme a las reglas del pais o del organismo internacional de origen.

3.5. Uso en publicaciones y servicios secundarios

Las publicaciones y servicios secundarios pueden hacer a menudo uso literal
de los resumenes que aparecen en los documentos primarios, Ssi estos
resuimenes han sido elaborados cuidadosamente y no estin sujetos a las
restricciones del derecho de autor.

Tales resumenes de autor pueden también suministrar bases apropiadas para
un servicio secundario que dirija sus resumenes a un grupo de usuarios
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diferentes a los previstos por los autores. Normalmente, se necesita escribir
un nuevo resumen, cuando s6lo aspectos breves o subordinados del documento
corresponden al drea cubierta por la publicaciéon secundaria.

3.6. Uso en fichas bibliogrdficas

Se pueden preparar facilmente fichas bibliograficas o incluso separarlas de
las paginas de resumenes de las revistas y actas que incluyan y presenten de
forma apropiada estas pdginas de resimenes (Ver UNE 50 112. Documenta-
cion-Pdginas de resimenes en publicaciones periédicas (1)). También cuando
las fichas bibliogrdficas acompaiian a documentos tales como informes, estas
fichas deberdn contener preferentemente los resumenes incluidos en estos
documentos.

4. Tratamiento del contenido del documento

En numerosas disciplinas, los lectores estdn acostumbrados a un resumen
que expone el objetivo, la metodologia, los resultados y las conclusiones
presentadas en el documento original. La mayoria de los documentos que
describen un trabajo experimental pueden ser analizados de acuerdo con estos
elementos, pero la secuencia 6ptima de estos dependerd de la audiencia a la
cual el resumen se dirige principalmente. Los lectores interesados en la
aplicacién de un conocimiento nuevo obtendran una informacién mds rdpida
a partir de un resumen con una presentaciéon orientada hacia los resultados,
en el que éstos y las conclusiones mds importantes aparecen al principio
seguidos por los detalles complementarios, otros resultados y la metodologia.
(Ver partes A y B del ejemplo 5).

Las normas siguientes son las m4s convenientes para los resimenes informa-
tivos. Los redactores de resumenes informativo-indicativos e indicativos
deberdn seguirlas en la medida en que les resulten practicas.

4.1. Objetivo

Deben exponerse los objetivos principales y el alcance del estudio o las
razones por las cuales se ha escrito el documento cuando no queden claras en
el titulo del documento o no se puedan deducir del resto del resumen. El
resumen solamente se referird a la bibliografia anterior cuando sea parte
esencial del objetivo propuesto (2).

4.2. Metodologia

Las técnicas o enfoques se describirdn solamente cuando sea necesario para
la comprension de texto. Sin embargo, las técnicas nuevas se identificardn con
claridad y se describird el principio metodolégico fundamental, el conjunto
de operaciones y el grado de precisiébn que se busca alcanzar. Para los
documentos que traten de trabajos no experimentales, se describiran las
fuentes de los datos y su tratamiento

1) En elaboracién.
2) En este caso, se presentars una cita bibliografica adecuada entre paréntesis.
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4.3. Resultados y conclusiones

Los resultados y las conclusiones se deberan presentar con claridad. Pueden
resumirse conjuntamente para evitar la redundancia, pero las conjeturas se
deben diferenciar de los hechos.

4.3.1. Resultados

Los resultados se describirdn de forma tan concisa e informativa como sea
posible. Puede tratarse de resultados obtenidos tanto experimentales como
teéricos, datos recogidos, relaciones, correlaciones, efectos obervados, etc.
Conviene precisar si los valores numéricos estdn o no depurados y si son
resultados de una sola observacién o de medidas repetidas. Cuando los
resultados son demasiado numerosos para incluirlos en su totalidad, deben
considerarse prioritarios los siguientes: hechos nuevos y verificados, resultados
vdlidos a largo plazo, descubrimientos significativos, resultados que
contradicen teorias anteriores, o que el autor conoce como relevantes para un
problema practico. Se deben indicar los limites de precisién y de fiabilidad
y los grados de validez de los resultados.

4.3.2. Conclusiones

El resumen debe describir las consecuencias de los resultados y especial-
mente de su relacién con el objetivo de la investigacién o con el de la
preparacién del documento. Las conclusiones se pueden asociar con
recomendaciones, evaluaciones, aplicaciones, sugerencias, nuevas relaciones o
hip6tesis aceptadas o rechazadas.

4.4. Informacién marginal

Deben incluirse en el resumen los resultados o la informacién no directa-
mente relacionados con el tema principal (por ejemplo: modificaciones de
métodos, nuevos compuestos, constantes fisicas determinadas por primera vez,
documentos y fuentes documentales recientemente descubiertas). Se deben
exponer con claridad pero de forma que no desvien la atencién del tema
principal. No se debe exagerar su importancia relativa dentro del documento
que se analiza.

5. Presentacién y estilo
5.1. Colocacion del resumen

El resumen (al menos el redactado en el idioma original del documento)
debe figurar al principio de éste.

En una revista, el resumen debe aparecer bien visible en la primera pagina
de cada articulo o de cualquier otro documento analizado, preferentemente
entre el titulo, los datos relativos al autor y el texto. Seria conveniente
también incluirlo en "pagina de resimenes" preparada segun la norma UNE
50 112. Documentacién-Paginas de resumenes. en las publicaciones periédicas.
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En un informe publicado independientemente, el resumen debe aparecer en
la portada (si fuera posible), en la pagina del resumen (si la tuviera) o en la
pagina de la derecha que precede al indice de materias (1).

En un libro, una monografia o una tesis, el resumen debe aparecer en el
reverso de la portada o en la pdgina impar siguiente. Los resimenes parciales
de los capitulos deben figurar en su primera pdgina o delante de ella.

5.2. Informaci6n bibliografica

En las publicaciones primarias, la referencia bibliografica del documento
debe aparecer en la misma pagina que el resumen, en un lugar apropiado, por
ejemplo en la parte superior o inferior de la pagina. En las publicaciones
secundarias, o siempre que el resumen de un documento sea reproducido
separadamente, se debe anteponer o posponer (2) al resumen la referencia
bibliografica del documento original. Tres variantes de este procedimiento
aparecen en el ejemplo 6.

Para mas detalles sobre referencias bibliograficas véase la norma UNE.
Elementos esenciales y complentarios (en preparacién).

5.3. Fichas bibliogrificas

Es muy conveniente la presentacién del resumen y su referencia bibliogra-
fica en un formato adaptable a las fichas bibliogrificas. Es preferible el
empleo de cartulina tanto para las paginas de los resimenes como para las
fichas bibliogrdficas que acompaiian al documento, pero si el resumen estd
impreso en el mismo papel que el resto de la publicacién, debe estarlo por
una sola cara, de forma que se pueda recortar y pegar en fichas en blanco.
Las dimensiones de la parte impresa no deben exceder los 64x95 mm para
permitir la utilizacién de fichas de 74x105mm (norma ISQA7) 6 fichas de
75x125 mm (formato internacional de la ficha catalografica para bibliotecas).

5.4. Exhaustividad, precisién y extensién

El resumen debe ser autosuficiente puesto que ha de ser inteligible para el
lector sin necesidad de referirse al documento original; contener la informa-
cién basica y conservar su estilo; ser tan conciso como sea posible respetando,
sin embargo, el contenido del texto, sin ser enigmatico ni oscuro; no citar una
informacién secundaria si no es absolutamente necesario; ni incluir una
informacion o un aserto que no figure en el documento mismo.

Un resumen de 250 palabras como maximo serd suficiente para la mayoria
de los articulos y capitulos de monografias. En las notas y comunicaciones
breves, seran suficientes 100 palabras como maximo. Los editoriales y las
cartas al director no precisan generalmente m4ds que un resumen de una sola
frase.

(1) Si se estima necesario afiadir una introduccién para proporcionar una informacién previa en
un informe, el resumen debe aparecer a continuacién de esta introduccién y no repetir dicha
informacién.

(2) En este ultimo caso, sin embargo el titulo del documento puede preceder o no al resumen.
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Los resamenes de documentos mas largos, como informes o tesis, no deben
exceder de 500 palabras, siendo lo suficientemente breves como para aparecer
en una sola pagina.

Normalmente el contenido del documento es mds significativo que su
extensién para determinar la longitud del resumen.

5.5. Estilo

El resumen debe comenzar por una frase que presente la idea bdasica del
tema principal del documento, a menos que haya sido expresada ya en el
titulo. En los resumenes redactados o modificados especificamente para su uso
en una publicacién secundaria, se debe indicar el tipo de documento al
principio del resumen, si ello no fuera evidente por el titulo o una nota del
editor del documento, o no se deduce claramente del resto del resumen. Se
debe indicar bien la forma en que el autor ha tratado el tema, o la naturaleza
del documento, por ejemplo: tratamiento tedrico, examen de un caso, estudio
estético, informe sobre el estado de la cuestién histérica, informe de una
investigacién original, carta al editor, revisién bibliografica, etc.

5.5.1. Divisi6én en parrafos: frases completas

Un resumen breve debe estructurarse en un solo pdarrafo, pero los
resimenes largos necesitan mas de un parrafo. El resumen, sobre todo el
informativo, debe redactarse en frases completas y utilizar las palabras o
frases de transicibn que sean necesarias para la coherencia del texto. Se
puede incluir ademds una secuencia de palabras clave destinadas a la
indizacién (separadas por signos de punwuacion) bien iras el resuaea, o bica
sustituyéndolo, en aquellos casos en los que un resumen indicativo hubiera
sido pertinente.

5.5.2. Uso de verbos en voz activa y pronombres personales

Se deben utilizar verbos en voz activa siempre que sea posible; esto
contribuye a una redaccién clara, breve y precisa. Sin embargo, la voz pasiva
puede utilizarse en los resumenes indicativos e incluso en aquéllos informati-
vos en los que se quiera destacar el destinatario de la accidn.

Por ejemplo, se debe poner: "la bauxita ferruginosa purifica la gasolina en
presencia del aire", y no : La gasolina es purificada por la bauxita ferruginosa
en presencia del aire. Pero se puede poner: "Los coeficientes de absorci6én
relativa del éter, del agua y del ‘acetileno fueron medidos por ..."

Hay que utilizar la tercera persona a menos que el uso de la primera
persona evite tener que construir frases complicadas y aporte mayor claridad.

5.5.3. Terminologia

Se deben utilizar palabras significativas tomadas del texto que ayuden a la
recuperacion automdtica por ordenador. Conviene evitar términos infrecuen-
tes, acronimos, siglas, abreviaturas o simbolos, y en caso de que se utilicen
deben definirse la primera vez que aparezcan en el resumen. Siempre que sea
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posible, deben utilizarse las unidades, los simbolos y la terminologia
establecidos por las normas UNE, o en su defecto, por las normas ISO.

5§.5.4. Elementos no textuales

No deben incluirse tablas, ecuaciones, férmulas estructurales ni diagramas
mas que si es estrictamente necesario para la brevedad y claridad del texto
o cuando no exista otra alternativa aceptable.

ANEXO
EJEMPLOS DE RESUMENES

EJEMPLO 1-Resimenes informativos tipicos

Alteracion de grasas usadas en fritura. III. Correlacién entre indices
analiticos y métodos de evaluacién directa de compuestos de degradacion.

En este trabajo se estudian las posibilidades de utilizacién de indices metilicos simples y
rdpidos para medir la alteracién producida en las grasas de fritura, en comparacién con métodos
cromatograficos que evalian directamente los compuestos nuevos originados en el proceso.

Se han analizado 140 muestras divididas previamente en 3 grupos, segiun su origen (aceites
termoxidados, grasas procedentes de freidoras industriales y aceites procedentes de freidoras
domésticas). A partir de los resultados obtenidos de acides libre, punto de humo, prueba
colorimétrica de Perevalov, glicéridos polares, ésteres metilicos polares y dimeros no polares, se
han calculado las correlaciones entre las distintas determinaciones para cada grupo de muestras
y para todas las grasas de fritura.

Los resultados demuestran que los indices elegidos son aplicables cuando existen valores bien
definidos para los parémetros implicados en el proceso de fritura, mientras que es necesario
utilizar un método cromatogrifico para la evaluacién de muestras de historia desconocida.

Anodizacion del aluminio. Adicién de acetato s6dico en el bafio de sellado

Se estudia la respuesta de los ensayos de control de calidad del sellado de recubrimientos
anddicos sellados en agua con adicién de acetato sédico. Los ensayos de control son el de la
medida de la admitancia del recubrimiento, la gota de colorante, inercia a la disolucién quimica
en medio fosfocrémico y, como ensayo adicional, se determina la relacién de sellado. La respuesta
de estos ensayos se estudia empleando distintos tiempos de sellado y se compara con los
resultados obtenidos cuando éste se lleva a cabo con agua destilada sin adiciones y en las mismas
condiciones de trabajo. Las conclusiones muestran que los cuatro ensayos de control suministran
una respuesta més favorable cuando se emplea la adicién de acetato s6dico. Los resultados de
una serie de ensayos de corrosién atmosférica llevados a cabo en una estacién urbana-industrial
durante doce afios, ponen de manifiesto una degradacién del aspecto superficial y pequefias
picaduras cuya evaluacién diferencial se verificard posteriormente.

EJEMPLO 2 -Resumenes informativo -indicativos tipicos
Lenguaje y esquizofrenia

Se revisan los transtornos del lenguaje en la esquizofrenia, sefialando los problemas derivados
de los criterios diagnésticos especificos, de los efectos de la institucionalizacién y de las formas
aguda versus crénica. A pesar de los diversos problemas metodolégicos, el estudio de las anomalfas
del lenguaje en la Esquizofrenia, en los ultimos veinte afios, ha revelado en este sindrome un
defecto en la organizacién formal del lenguaje en los niveles seméantico y léxico del discurso, un
déficit en la comprensién y una correspondencia entre los transtornos del pensamiento, anomalfas
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estadisticas en la frecuencia relativa de determinados elementos lingilfsticos y anomalfas en la
motilidad. Se establecen diferencias en relacién con los transtornos afésicos y con otros trastornos
psiquistricos. Se estudia finalmente, la desviacién de la comunicacién familiar como factor de
riesgo para el comienzo de la Esquizofrenia.

Determinacién de los parametros energéticos en un proceso de molienda de
escombros

Se describe un método de laboratorio para el estudio de los par&metros caracteristicos de los
procesos de molienda. El método se aplica, en este caso, al estudio de la molienda de minerales
lateriticos procedentes de los yacimientos existentes en la regién occidental de la Republica de
Cuba. El estudio se realiza a partir de experiencias en un molino estdndar y la aplicacién de la
Tercera Teoria de Bond, lo que permite obtener los parémetros energéticos del proceso (Work
Index y Potencia Consumida) que, posteriormente, se utilizan en el dimensionado de los molinos
industriales. El método descrito consiste basicamente en estudiar la influencia del tiempo de
residencia y de masa de cuerpos moledores en la generacion de un producto molido de
caracterfsticas previamente establecidas y en optimigarlos a partir de los resultados experimentales
y de las correlaciones establecidas segiin la Tercera Teorfa de Bond.

Determinacién colorimétrica de lantdnidos totales en aceros inoxidables

Se presenta un método sensible sin separaciones para la determinacién colorimétrica de
lanténidos totales. El complejo rosa-carmin con Arsenago III cumple la ley de Beer entre 1u/50
ml y 40 ug/60 ml. El pH de formacién del complejo es de alrededor de 1 y la longitud de onda
de maxima absorbancia es de 650 nm en solucién acuosa que contenga 80%-70% de etanol. Se
discuten los efectos de los diferentes metales que normalmente forman la matris de acero
inoxidable. El método posee buena selectividad y puede aplicarse a la determinacién espectrofoto-
métrica directa de lantanidos en aceros inoxidables.

EJEMPLO 3 -Resumen indicativo tipico

Determinacién de antimonio en aceros por espectrometria de emision 6ptica
y fluorescencia de rayos X (dispersiéon de energias)

Debido al creciente interés por conocer la concentracién de antimonio en aceros, dada su
influencia en las propiedades mecénicas de los mismos, se ha puesto a punto un método para la
determinacién de dicho elemento en aceros, en una amplia gama de concentraciones, mediante la
técnica de fluorescencia de rayos X (dispersién de energias) y contraste de la misma con la
espectometria de emisién 6ptica).

EJEMPLO 4 -Resumen de monografias y capitulos

Biologia de Artemia

La importancia que ha adquirido Artemia en el cultivo de peces y crustéceos marinos, como
presa viva o alimento primordial .de sus formas larvarias, ha contribufdo a que, en general, el
conocimiento de Artemia se centrara especialmente en su forma naupliar. Este trabajo intenta dar
a conocer con més amplitud una serie de fen6menos biolégicos que se producen antes y después
de la aparicién de nauplio, ofreciendo con ello una visi6n méas amplia de las posibilidades que
ofrece tanto en el &mbito de la acuicultura, como en el de las ciencias basicas y experimentales
que requieran un instrumento de trabajo manejable y util.

Tras una consideracién taxonémica aclaratoria sobre la convivencia de emplear exclusivamente
la denominacién genérica de Artemia, se hace una sencilla descripcién morfolégica que facilitara
el andlisis diversificador de las distintas cepas o razas aut6ctonas de nuestra area geogrifica, al
tiempo que las diferencias de la cepa original de la bahfa de San Francisco, California (USA) y
la forma de Artemia mé&s ampliamente conocida, hasta ahora, en el mundo. La posibilidad de
estudiar un buen nimero de cepas americanas procedentes de distintas localidades geograficas de
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ambos continentes, permite también llevar a cabo unas reflexiones ligadas a su distribucién
geografica o latitudinal.

A continuacién se hace una breve descripcién del género a través de los diferentes sistemas
biolégicos funcionales, prestando mayor atencién al sistema reproductor que es el que muestra
algunos de los detalles mas espectaculares de su biologia, entre ellos las enormes potencialidades
del quiste o huevo de resistencia. Sigue una descripciéon de los estados larvarios que llevan hasta
el adulto reproductor.

Especial atencién merecen las diversas y extremas condiciones fisioquimicas que caracterizan
los habitats propios de Artemia en su amplia distribucién geografica que dan paso, finalmente,
a unas reflexiones sobre su biogeografia, centrada principalmente en la Penfnsula Ibérica y en su
caracter ejemplificador y casi sintetizador de la diversidad propia del d4rea mediterranea a su vez
compendio del amplio continente euroasiatico.

EJEMPLO 5 -Orden de los elementos del resumen
A. Resumen informativo con un orden convencional de los elementos
(objetivo, metodologia, resultados, y conclusiones)

Automatizacién de bibliotecas mediante tratamiento por lotes. Sistema creado
en ia Facultad de informatica de la Universidad Politécnica de Madrid

Se presenta el sistema de gestién automatizada del catalogo adoptado por la biblioteca de la
Facultad de Inform#tica de la Universidad Politécnica de Madrid, disefiado y realizado
fntegramente por personal de la misma. Como caracteristica méas destacada del sistema se
encuentra el que se realiza por lotes, debido a que el ordenador utilizado s6lo admite este tipo
de operacién.

Se expone el anilisis de las necesidades a cubrir, tanto las relativas a la organizacién del fondo
bibliotecario como las de edicién de productos impresos de caracter periédico y las de obtencién
de catélogos e indices generales del fondo completo.

Se indican las caracteristicas del ordenador utilizado (UNIVAC 9400) y el formato de entrada
de los datos. Se describe el funcionamiento del sistema y los productos obtenidos, tanto los
generados periédicamente (fichas catalograficas, tejuelos y listados de nuevas adquisiciones) como
los de caricter acumulativo (catdlogo maestro e indices de materiales, de autores y de titulos
permutados).

Se concluye indicando el interés del sistema descrito como solucién para pequefias bibliotecas
que sin realizar grandes inversiones pueden llegar a tener informatizado su catélogo utilizando el
tratamiento por lotes en ordenadores de menor capacidad que los requeridos para tratamiento en
linea.

B. Resumen informativo con un orden de los elementos orientado hacia los
resultados (principales resultados y conclusiones, detalles complementarios,
otros resultados y metodologia)

Automatizacion de bibliotecas mediante tratamiento por lotes. Sistema creado
en la Facultad de Informatica de la Universidad Politécnica de Madrid.

Automatizacién de catilogos para pequefias bibliotecas por un sistema de gestién automatizada
utilizando el tratamiento por lotes en ordenadores de menor capacidad que los requeridos para
tratamiento en linea, sin realizar grandes inversiones.

Se presenta el sistema de gestién automatizada del catalogo adoptado por la biblioteca de la
Facultad de Informética de la Universidad Politécnica de Madrid, diseflado y realizado
fntegramente por personal de la misma. Como caracteristica mas destacada del sistema se
encuentra el que se realiza por lotes, debido a que el ordenador utilizado s6lo admite este tipo
de operacion.

Se expone el andlisis de las necesidades a cubrir, tanto las relativas a la organizacién del fondo
bibliotecario como las de edicién de productos impresos de caracter periédico y las de obtencion
de catalogos e indices generales del fondo completo.

Se indican las caracteristicas del ordenador utilizado (UNIVAC 9400) y el formato de entrada
de los datos. Se describe el funcionamiento del sistema y los productos obtenidos, tanto los

910 Rev. Esp. Doc. Cient., 13, 3-4, 1990
(c) Consejo Superior de Investigaciones Cientificas http://redc.revistas.csic.es/

Licencia Creative Commons Attribution (CC-by) 4.0 Espafia.



Normas

generados periédicamente (fichas catalograficas, tejuelos y listados de nuevas adquisiciones) como
los de caracter acumulativo (catalogo maestro e fndices de materias, de autores y de titulos

permutados).

C. Resumen indicativo del mismo documento. Este tipo de resumen se ha
incluido aqui solamente para demostrar la utilidad de preparar un resumen
informativo, cuando el documento lo permita, como se ha indicado en el
apartado 2

Automatizacion de bibliotecas mediante tratamiento por lotes. Sistema creado
en la Facultad de Informadtica de la Universidad Politécnica de Madrid

Se presenta el sistema de gestion automatizada del catadlogo adoptado por la biblioteca de la
Facultad de Informéatica de la Universidad Politécnica de Madrid, disefiado y realizado
integramente por personal de la misma. Se describe el funcionamiento del sistema y los productos
obtenidos, tanto los generados periédicamente (fichas catalograficas, tejuelos y listado de nuevas
adquisiciones) como lps de caracter acumulativo (catdlogo maestro e indices de materias, de
autores y de titulos permutados).

EJEMPLO 6 -Diferentes formas de colocar la referencia bibliografica para
los resimenes que aparecen en las publicaciones secundarias

A. Resumen secundario precedido de la referencia bibliografica completa.
Aunque este orden es el convencional, el acceso del lector a la informacién
es mas lento ya que los titulos de los documentos suelen estar orientados al
objetivo del trabajo mas que a los resultados.

Rodriguee J., Plaza C.; Lagunilla M. AUTCMATIZACION DE BIBLIOTECAS MEDIANTE
TRATAMIENTO POR LOTES. SISTEMA CREADO EN LA FACULTAD DE INFORMATICA
DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID. Rev. Esp. Doc. Cient. vol. 6, n® 2, 1982:
165-179. Se presenta el sistema de gestién automatizada del catdlogo adoptado por la biblioteca
de la Facultad de Informéatica de la Universidad Politécnica de Madrid, disefiado y realizado
fntegramente por personal de la misma. Como caracterfstica mas destacada del sistema se
encuentra el que se realiza por lotes, debido a que el ordenador utilizado sélo admite este tipo
de operacién.

Se expone el anslisis de las necesidades a cubrir, tanto las.relativas a la organizacién del fondo
bibliotecario como las de edicién de productos impresos de caracter periédico y las de obtencién
de catalogos e fndices generales del fondo completo.

Se indican las caracteristicas del ordenador utilizado (UNIVAC 9400) y el formato de entrada
de los datos. Se describe el funcionamiento del sistema y los productos obtenidos, tanto los
generados periédicamente (fichas catalograficas, tejuelos y listados de nuevas adquisiciones) como
los de caracter acumulativo (catédlogo maestro e indices de materias, de autores y de titulos
permutados). )

Se concluye indicando el interés del sistema descrito como solucién para pequefias bibliotecas
que sin realizar grandes inversiones pueden llegar a tener informatizado su catdlogo. utilizando el
tratamiento por lotes en ordenadores de menor capacidad que los requeridos para tratamiento en
linea.

B. Resumen secundario seguido de la referencia bibliografica completa. Esta
forma permite la presentacién inmediata al lector de los principales
resultados del documento, y resulta particularmente adecuada para la
colocacién de los elementos del resumen orientada hacia los resultados
(ejemplo 5 B). Para facilitar el acceso rapido a la referencia bibliografica
se puede destacar ésta utilizando una diferencia de madrgenes, distinta
tipografia o ambos métodos
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Automatizacién de catdlogos para pequefias bibliotecas por un sistema de
gestion automatizada utilizando el tratamiento por lotes en ordenadores de
menor capacidad que los requeridos para tratamiento en linea sin realizar
grandes inversiones

Se presenta el sistema de gestién automatizada del catilogo adoptado por la biblioteca de la
Facultad de Informéatica de la Universidad Politécnica de Madrid, disefiado y realizado
fntegramente por personal de la misma. Como caracteristica mas destacada del sistema se
encuentra el que se realiza por lotes, debido a que el ordenador utilizado s6lo admite este tipo
de operacién. Se expone el anslisis de las necesidades a cubrir, tanto las relativas a la
organizacién del fondo bibliotecario como las de edicibn de productos impresos de caracter
periédico y las de obtencién de catalogos e fndices generales del fondo completo.

Se indican las caracterfsticas del ordenador utilizado (UNIVAC 9400) y el formato de entrada
de los datos. Se describe el funcionamiento del sistema y los productos obtenidos, tanto los
generados periédicamente (fichas catalograficas, tejuelos y listados de nuevas adquisiciones) como
los de carécter acumulativo (catdlogo maestro e indices de materias, de autores y de titulos
permutados).

Rodrigues J., Plaza C., Lagunilla M. AUTOMATIZACION DE BIBLIOTECAS MEDIANTE
TRATAMIENTO POR LOTES. SISTEMA CREADO EN LA FACULTAD DE INFORMATICA
DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID.

Rev. Esp. Doc. Cient. vol. 5, n* 2, 1982: 165-179.

C. Resumen secundario precedido por el titulo del documento, pero con
indicacion de la referencia bibliografica al final del texto. Esta forma ofrece
al lector el tema del documento tal como lo ha presentado el autor, y le
brinda a continuacién la informaci6én sobre el contenido del documento. Para
facilitar el acceso rapido a la referencia bibliogrifica se puede destacar ésta
utilizando una diferencia de margenes, distinta tipografia, o ambos métodos

Automatizacién de bibliotecas mediante tratamiento por lotes. Sistema creado
en la Facultad de Informatica de la Universidad Politécnica de Madrid

Se presenta el sistema de gestién automatizada del catdlogo adoptado por la biblioteca de la
Facultad de Informatica de la Universidad Politécnica de Madrid, disefiado y realisado
integramente por personal de la misma. Como caracteristica mas destacada del sistema se
encuentra el que se realiza por lotes, debido a que el ordenador utilizado sélo admite este tipo
de operacién.

Se expone el analisis de las necesidades a cubrir, tanto las relativas a la organizacién del fondo
bibliotecario como las de edicién de productos impresos de cardcter periédico y las de obtencion
de catélogos e fndices generales del fondo completo.

Se indican las caracteristicas del ordenador utilizado (UNIVAC 9400) y el formato de entrada
de los datos. Se describe el funcionamiento del sistema y los productos obtenidos, tanto los
generados periédicamente (fichas catalograficas, tejuelos y listados de nuevas adquisiciones) como
los de caracter acumulativo (catdlogo maestro e fndices de materias, de autores y de titulos
permutados).

Se concluye indicando el interés del sistema descrito como solucién para pequefias bibliotecas
que, sin realizar grandes inversiones pueden llegar a tener informatizado su catélogo utilizando

el tratamiento por lotes en ordenadores de menor capacidad que los requeridos para tratamiento
en linea.

Rodriguez J., Plaza C., Lagunilla M. Rev. Esp. Doc. Cient. vol. 5, n? 2, 1982: 166-179.
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