NORMAS

En esta seccidn se pretende incluir los proyectos de normas espanolas relativas a informa-
cién y documentacién, durante el periodo en que éstas estdn sometidas a preceptiva informacién
publica.

En este nimero se recoge el siguiente proyecto de Norma Espaiiola (PNE) aprobado por el
Comité Técnico de Normalizaciéon num. 50 de AENOR, Documentacion.

Cualquier observacién respecto a su contenido debera dirigirse a AENOR, Ferndndez de la
Hoz, 52, 28010 Madrid.

La versién definitiva del proyecto de norma que se recoge a continuacién variard en funcién
de las observaciones formuladas.

DOCUMENTACION. PRESENTACION DE TESIS
Y DOCUMENTOS SIMILARES

ISO 7144

UNE 50-136

0 Introduccion

Las reglas establecidas en esta norma internacional se destinan a editores y autores
de tesis.

La presentacion, el estilo y la bibliografia de una tesis se ajustaran a las normas es-
pecificas de la universidad en la que se presenta, incluso si la tesis se difunde fuera de
dicha universidad.

Se recomienda también que la descripcién bibliogréafica del documento se registre en
el organismo adecuado indicando ademas la forma de presentacion, la disponibilidad y
una lista de distribucion.

1 Objeto y campo de aplicacion

Esta Norma establece reglas para la presentacion de tesis y documentos similares
de cualquier disciplina.
Es aplicable a las tesis presentadas:

— en forma de libro;

— como parte de un libro;

— como articulo de una publicacion periodica;
— como documento mecanograftiado;

-— como un conjunto de publicaciones separadas.

Las reglas se aplican a tesis reproducidas en las siguientes formas:
—— compuestas ¢ impresas;

en tamano original o reducido (por ejemplo de A4 a AS);
— en microforma.
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2 Referencias

ISO 31 (partes 0 a 13). Cantidades, unidades y simbolos.

UNE 50-103 Documentacion. Preparacion de resimenes.

UNE 50-104 Referencias bibliograficas. Contenido, forma y estructura.

UNE 50-107 Documentacién. Nimero Internacional Normalizado de Publicaciones
en Serie (ISSN)

UNE 50-111 Documentacién. Indice de una publicacién.

UNE 50-120 Documentacion. Titulos en los lomos de los libros y otras publicacio-
nes.

UNE 50-128 Documentacién. Presentacion de traducciones.

UNE 50-129 Documentacién. Hojas preliminares de los libros.

UNE 50-130 Documentacién. Numeracién Internacional de Libros (ISBN).

UNE 50-132 Documentacién. Numeracién de las divisiones y subdivisiones en los
documentos escritos. :

UNE 50-135 Documentacién. Presentacion de informes cientificos y técnicos.

3 Definicion

En esta Norma se aplica la siguiente definicion.

Tesis: Documento que expone la investigacion de un autor y sus resultados, presen-
tado por €l para obtener un grado o un titulo profesional.
4 Métodos de producciéon
4.1 Las tesis se presentardn en forma legible, mecanografiadas o impresas. Los carac-
teres mecanografiados deben ser negros y nitidos. Los dibujos y croquis deben ser en
tinta negra.
4.2 Papel

El papel debe ser blanco y tener una opacidad y calidad que permitan la impresion,
lectura y microreproduccion.
4.3 Tamano

Si la tesis es mecanografiada el tamano del papel debe ser A4 (210 mm x 297 mm),
si el documento se presenta impreso hay que elegir un tamafio normalizado de libro.
4.4 Margenes

Los madrgenes deben ser suficientes para facilitar la encuadernacion y la reproduc-

cién.
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4.5 Numeracion de partes, capitulos, apartados y paginas.

4.5.1 Partes, capitulos y apartados.

La numeracién de las partes, capitulos y apartados debe hacerse de acuerdo con UNE

50-132

4.5.2 Paginacion

La numeracién de las péginas, incluyendo las péginas en blanco, debe ser correlati-
va incluso si una tesis se publica en varios volimenes, en cifras ardbigas, comenzando
por el recto de la primera pigina impresa. Las hojas preliminares se cuentan pero no se
numeran

5 Orden de los elementos

5.1 Division

Una tesis comprende las siguientes partes principales:

a)
b)
c)
d)

preliminares;
texto principal;
anexos;

partes finales.

5.2 Preliminares

Los preliminares consisten en los siguientes elementos, dispuestos en este orden:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)

i)

cubierta (paginas 1 y 2 de cubierta) si se requiere (véase capitulo 6);
portada (véase capitulo 7);

pagina de erratas, si procede (véase capitulo 8);

resumen (véase capitulo 9);

prefacio (véase capitulo 10);

indice general (véase capitulo 11);

lista de ilustraciones y lista de tablas, si procede (véase capitulo 12);
lista de abreviaturas y simbolos, si se necesita (véase capitulo 13);
glosario, si es necesario (véase capitulo 14).

5.3 Texto principal

El texto principal estd formado por los siguientes elementos, dispuestos en este or-

den:
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a) texto principal con las ilustraciones y las tablas esenciales (véase capitulo 15);
b) lista de referencias (véase 16.1. y 16.2).

5.4 Anexos

Los anexos se consideran separadamente de otras partes finales, porque, aunque no
siempre, pueden constituir una parte sustancial de algunas tesis (véase 16.3 y capitulo 17).

Los anexos deben seguir al texto principal de las tesis cuando éstas se presenten en
forma de libro, de articulo de publicacién periédica o mecanografiadas. En las formadas
por un conjunto encuadernado de publicaciones separadas (a las cuales se han afadido
preliminares y partes finales) los anexos deben seguir al texto de la publicacién a la que
pertenecen.

5.5 Partes finales
Las partes finales consisten en:

a) indice(s), si hubiere (véase capitulo 18);

b) curriculum vitae del autor, si procede;

c) interior y exterior de la cubierta posterior (paginas 3 y 4 de la cubierta), si se
requiere;

d) eventualmente, material anexo.

6 Cubierta

El uso de la cubierta es opcional. La primera pégina de la cubierta, si existe, conten-
dré los elementos esenciales de la portada; el titulo de la tesis, el nombre o nombres del
autor o de los autores y, si la tesis forma parte de una publicacién en serie, el titulo y
nimero de la misma.

Para los titulos en el lomo véase UNE 50-120

7 Portada '

7.1 En la portada deben figurar los siguientes elementos y en este orden (véase UNE
50-120):

a) titulo de la tesis y subtitulo si procede;

b) nimero total de volimenes, si estd formada por mas de uno y namero del volu-
men;

c) titulo de la publicacién en serie y nimero del volumen;

' Generalmente, los centros de ensefianza superior lienen normas especificas para el contenido y la dis-
posicién de la portada de las tesis. En estos casos, el centro debe dar su aprobacion a la portada.
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d) nombre(s) completo(s) del autor(es), seguido de sus titulos y distinciones. La
forma del nombre del autor debe indicar claramente la parte del nombre bajo la
cual se debe incluir en una lista alfabética. Si el nombre del autor ha cambia-
do, el nombre legal se indicard en primer lugar;

e) nombre y lugar de la institucién en la que se presenta la tesis;

f) departamento, facultad u organizacién en que se realiz6 la investigacién;

g) nombre del director de la tesis, del presidente y de los miembros del tribunal;

h) grado a que opta y especialidad;

i) fecha de presentacién y defensa;

j) lugar y fecha de publicacién y editor, si procede, o disponibilidad.

7.2 En ocasiones se publica una edicién comercial de la tesis, ademds de la tesis
original. En este caso, en la portada o en su verso se debe indicar que la edici6n se basa
en una tesis original y se debe ofrecer, como mfnimo, la siguiente informacién:

a) titulo completo y subtitulo, si lo tiene, de la tesis original;

b) nombre completo del autor o autores;

c) nombre de la institucién en la que se ha defendido la tesis;

d) grado a que opta y especialidad o grado que ha sido concedido a los autores;
e) fecha de presentacién de la tesis, o fecha en la que se concedié el titulo;

f) editor, lugar y fecha de publicacién.

7.4, 7.5y 7.6. se aplican también en el caso de edicién comercial.

7.3 Titulo

7.3.1 El titulo debe indicar claramente el contenido. Cada palabra debe proporcio-
nar informacién especifica para su utilizacién en listas de titulos, en la indizacién y en
la recuperacién de la informacién.

7.3.2 El subtitulo debe estar claramente subordinado al titulo.

7.3.3 El titulo de la portada debe ser el mismo en todas las partes de la tesis. Sin
embargo, puede estar abreviado en los titulos repetidos y en los titulos del lomo, si exis-
ten.

7.3.4 En las tesis divididas en varios volimenes, el autor, para identificarlos, po-
dré utilizar titulos individuales, aunque se deben mantener el titulo principal y el sub-
titulo.

7.3.5 Si la tesis es edicién critica de una traduccién o una traduccidén con notas
aclaratorias, el titulo y el nombre del autor de la obra original deben aparecer en la len-
gua original (o, si es necesario, transliterados siguiendo la norma intemacional corres-
pondiente) y a continuacion el titulo traducido (véase UNE 50-128)

7.3.6 El idioma del titulo y del subtitulo serd aquél en que est4 escrita la tesis.
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7.4 Titulo(s) de publicaciones en serie

7.4.1 Si la tesis se edita en una publicacién en serie, el titulo de ésta se debe indicar
en la portada. Si la tesis se edita en varias publicaciones en serie, se deben mencionar
los titulos de todas ellas.

7.4.2 La numeracién de la publicacién en serie se debe dar después de su titulo. En
el caso de publicacién periddica, el volumen, el afio y el nimero se colocan después del
titulo de la publicacién en serie.

7.5 ISBN e ISSN

Si una tesis se publica como monografia debe llevar el Nimero Internacional Nor-
malizado de Libros (ISBN) en el recto o en el verso de la portada (UNE 50-130). Si la
tesis se publica como parte de una publicacién en serie, debe llevar el Nimero Interna-
cional Normalizado de Publicaciones en Serie (ISSN) (véase UNE 50-107) 2.

7.6 Derechos de autor (copyright)

El propietario y la fecha del derecho de autor se deben indicar en el recto o verso de
la portada de acuerdo con las leyes correspondientes.

8 Erratas

8.1 Las erratas, si existen, se deben indicar y corregir en una de las caras de una hoja
insertada después de la portada, bajo el epigrafe «erratum» o «errata».

8.2 En la parte superior de la hoja debe aparecer la siguiente informacién:

— titulo;

— subtitulo, si existe;

— numero de volumen, si tiene;

— nombre del autor o nombres de los autores;
— fecha de publicacién o de defensa;

— lugar de publicacién o de defensa.

8.3 La disposicion del texto debe ser la siguiente:

Ejemplo
Pégina Linea Dice Debe decir
82 .4 publicacion presentacion

? Como complemento al ISBN y al ISSN, en las tesis publicadas se recomienda incluir los datos bi-
bliogréficos completos del CIP (Catalogacién en Publicacién).
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8.4 Los caracteres y la longitud de las lineas deberdn ser los mismos que en el texto
original.

9 Resumen

Los resiimenes se deben redactar de acuerdo con UNE 50-103.

Los descriptores o palabras clave y/o las signaturas, como por ejemplo las de CDU
asignadas a las tesis, si se incluyen, deben colocarse inmediatamente antes o después del
resumen.

10 Prefacio’

El prefacio debe incluir entre otras, las siguientes informaciones:

Las razones que han llevado a la realizacién del estudio, el tema, la finalidad y el
alcance y también los agradecimientos por las ayudas, por ejemplo apoyo econémico
(becas y subvenciones) y las consultas y discusiones con los directores de la tesis, y
colegas de trabajo.

11 Indice general*

11.1 El indice general consiste en los titulos de las principales subdivisiones de la
tesis y de los anexos y los nimeros de las p4ginas en las que se hallan.
Si la tesis comprende un conjunto de documentos se debe incluir una lista de ellos.

11.2 En una tesis en varios volimenes cada volumen lleva su indice, pero hay que
incluir también el indice general completo en cada volumen.

12 Lista de ilustraciones y tablas

12.1 Todas las ilustraciones (figuras)®, mapas, ldminas, tablas, etc. se deben indicar
en listas separadas.

12.2 En las listas se debe indicar el nimero, la leyenda de la figura, del mapa, de la
ldmina, de la tabla y el nimero de pédgina en la que aparece.

La leyenda puede darse abreviada, es decir limitarse a la primera frase que seré inte-
ligible por si misma.

12.3 Las fuentes de las ilustraciones y de las tablas, si no se incluyen en la leyenda o
en los agradecimientos (véase capitulo 10), se deben mencionar en la lista de ilustraciones.

' Algunos centros de enseflanza superior tienen reglas propias sobre el contenido de los prefacios.

* Se recomienda también traducir el indice general a otras lenguas.

* El término «ilustraci6én» abarca gréficos, dibujos, y fotograffas. Todas las ilustraciones se deben lla-
mar figuras en la tesis.
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13 Abreviaturas y simbolos

13.1 Las abreviaturas y simbolos deben estar de acuerdo con las Normas correspon-
dientes. Si los simbolos requeridos no se hallan en ninguna Norma, se debe hacer refe-
rencia a las publicaciones realizadas por organismos cientfficos competentes en la mate-
ria.

Si las tesis contienen signos, simbolos, unidades, abreviaturas o acrénimos que el
lector no pueda comprender inmediatamente, se deben explicar en una o varias listas.

13.2 Las abreviaturas y los simbolos se deben desarrollar o definir la primera vez
que aparezcan en el texto. Si las abreviaturas y los simbolos son numerosos se deben

relacionar y desarrollar en una lista aparte del texto. Esta lista se debe colocar a conti-
nuacién del indice o después de las listas de figuras y/o tablas.

14 Glosario

Los términos que requieren explicacién se definen en un glosario. La existencia de
un glosario no justifica la omisién de una explicacién en el texto la primera vez que
aparece un término.

15 Texto principal

15.1 Consideraciones generales

El texto principal debe comenzar con una introduccién y acabar con una conclusién.
La introducci6én debe relacionar la tesis con las investigaciones previas en el tema y tam-
bién subrayar los objetivos y métodos de la tesis.

15.1.1 El texto principal debe comenzar en el recto de una hoja.

15.1.2 Se dividird, si es necesario, en partes, capitulos y, eventualmente, en aparta-
dos numerados. No se recomiendan otras subdivisiones. La numeracién se hard de acuer-
do con UNE 50-132.

15.1.3 Cada parte debe comenzar en una nueva pégina.

15.1.4 Los términos usados para designar las diferentes partes, capitulos y apartados
deben ser los mismos en todo el documento.

15.2 Citas textuales

Las citas textuales no integradas en el texto de los capitulos se deben distinguir cla-
ramente del texto principal, indicdndose también las fuentes.
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15.3 Publicaciones citadas

15.3.1 Las citas en el texto se deben indicar por el nombre del autor y el afio de
publicacién o por un nimero de referencia que corresponderd a una entrada numerada
de la lista de referencias. En este ultimo caso, los nimeros se colocardn como superin-
dices o bien entre paréntesis después del nombre, palabra o frase pertinente (véase tam-
bién Anexo A).

15.3.2 Las referencias bibliogréficas deben ser conforme a UNE 50-104. Para la lis-
ta de referencias véase el Capitulo 16 y el Anexo B.
15.4 Notas

Las notas se deben limitar al minimo.

15.5 Ecuaciones y férmulas

15.5.1 Las ecuaciones y las férmulas se deben sangrar respecto al margen y separar
del texto circundante con un espacio extra. Si las féormulas son muy breves se pueden
colocar en el texto, precedidas o seguidas de un espacio suplementario.

15.5.2 Si hay varias ecuaciones y férmulas se deben identificar con cifras correlati-
vas colocadas entre paréntesis en el extremo derecho de la linea.

Ejemplo
wl =u Il - ul2u2l (5

15.5.3 Las llamadas del texto a las ecuaciones o a las formulas se deben hacer del
siguiente modo:

ec. (1), form. (2)

15.5.4 Si hay que fragmentar ecuaciones o férmulas por falta de espacio en la linea,
se separardn antes de un signo igual o después de un signo de suma, resta, multiplica-
cién o division.

15.5.5 El numerador y el denominador se deben separar por una linea de igual lon-
gitud que el mas largo de ellos.

15.5.6 Si hay que incluir fracciones en el texto se colocardn, si es posible, en un solo
nivel, utilizando una barra oblicua o un exponente negativo, en su caso.
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Ejemplo

1
en lugar de—, escribase 1N2 0 27

\2

15.6 Versos
15.6.1 Los versos se deben distinguir del texto principal.

15.6.2 Si hay poesfas de més de 15 versos, éstos se numerardn, por ejemplo, de 5
en 5.

15.6.3 Los versos se deben sangrar del margen 1zqu1erdo y separar del texto circun-
dante por un espacio suplementario.

15.6.4 En el caso de traducciones en paginas encaradas, los versos se deben dispo-
ner de forma que se correspondan.

15.6.5 Si un verso sobrepasa la linea, se debe sangrar y justificar la parte saliente en
el margen derecho.

15.6.6 La fuente de un poema se debe dar al final de la cita, preferiblemente en for-
ma de referencia bibliografica completa (véase UNE 50-104).

15.7 Tlustraciones y tablas: presentacion y reproduccién

15.7.1 Colocacién

Las ilustraciones, por ejemplo dibujos, diagramas, fotografias, mapas y tablas deben
colocarse cerca de la primera referencia que a ellos se hace en el texto.

Sin embargo, se colocar4n en orden numérico correlativo después del texto, si la te-
sis consta de pocas pdginas de texto y numerosas ilustraciones y/o tablas, o si hay varias
referencias a la misma tabla o ilustracién.

15.7.2 Presentacién

Las reproducciones de ilustraciones o tablas deben ser legibles incluso cuando estén
reducidas. Las lineas de colores se deben reemplazar por lineas diferenciadas discontinuas.
Las ilustraciones que, por razones técnicas (por ejemplo reproducciones en color), exigen
una reproduccién o impresién separada, se deben presentar como ldminas (fuera de texto).

212 Rev. Esp. Doc. Cient., 19, 2, 1996

(c) Consejo Superior de Investigaciones Cientificas http://redc.revistas.csic.es
Licencia Creative Commons 3.0 Espafia (by-nc)



Normas

15.7.3 Leyendas

15.7.3.1 Con cada ilustracién o tabla debe figurar una leyenda, lo méis breve posi-
ble, que se dispondré horizontalmente y sin encuadrar.

15.7.3.2 La leyenda de una tabla se debe colocar debajo de la misma, después del
nimero que se le ha asignado.

15.7.3.3 La leyenda de una ilustracién se debe colocar bajo la misma. Si la ilustra-
cién ocupa toda la pégina, la leyenda se colocar4 en la parte inferior de la pagina enca-
rada.

15.7.3.4 La leyenda de una ilustracién se debe colocar después de la cifra ardbiga
que le corresponda.

15.7.3.5 Los nimeros de las ilustraciones o de las tablas, cuando se mencionan en
el texto, deben ir precedidos o seguidos de las palabras «figura» o «tabla» o sus equiva-
lentes (o sus abreviaturas); se debe indicar la fuente de todos los datos no originales de
una ilustracién o tabla.

15.7.4 Numeracién
15.7.4.1 Las ilustraciones deben tener una numeracion correlativa en cifras ardbigas,
generalmente sin diferenciar entre mapas, dibujos, graficos, diagramas, ldminas, etc. Sin

embargo, puede ser aconsejable una numeracién separada para los mapas.

15.7.4.2 Las ilustraciones y las tablas deben numerarse separadamente y de forma
correlativa.

15.7.4.3 Las ilustraciones y las tablas en los anexos se designan por la letra del
anexo seguida de un nimero propio.
16 Lista de referencias bibliograficas

La lista de referencias bibliograficas debe estar de acuerdo con UNE 50-104.

16.1 Todos los documentos citados en el texto se deben numerar bajo el epigrafe
«Referencias».

16.2 La lista de referencias bibliogréficas se debe colocar en una pdgina inmediata-
mente posterior 4 la ultima del texto principal y precediendo a las ilustraciones y las
tablas, si estdn agrupadas (véase 15.7.1).

16.3 Los documentos no citados en el texto principal pero dados como informacién
complementaria se deben enumerar en un anexo titulado «Bibliografia».
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17 Anexos

17.1 Los anexos pueden ofrecer informaciones més detalladas, explicaciones mas com-
pletas de los métodos y técnicas resumidos en el texto, lecturas aconsejadas (bibliografia)
y cualquiera otra informacién que no es esencial para la comprensién del texto principal.

17.2 La paginacién de los anexos debe ser comrelativa y continuard la del texto principal.

17.3 Cada uno de los anexos se identificard con una letra mayiscula del alfabeto,
comenzando por la A, precedida de la palabra «Anexo».

17.4 La divisi6n en capitulos y apartados de los anexos debe corresponder con la
del texto principal. La numeracién de éstos recomenzard en cada anexo y cada nimero
debe ir precedido de la letra del anexo.

17.5 Cada anexo debe comenzar en una nueva pagina.

18 Indice

La presentacién del indice debe cumplir la Norma UNE 50-111.

18.1 Las cifras ardbigas se deben utilizar para todas las referencias de pagina excep-
to las referencias de paginas de los anexos. Estos nimeros de pagina irdn precedidos por
la letra del anexo.

Cuando hay més de un volumen, el nimero de pagina ird precedido por el nimero
de volumen, que se indicard en cifras ardbigas, y separado de él.

18.2 Cada indice debe comenzar en una nueva pagina.

18.3 El tipo de indice se debe indicar claramente en su titulo , por ejemplo, general
o especializado (por materias, lugares, etc.).

18.4 Para la claridad de conjunto, cada entrada se reducira a un nimero limitado de
subdivisiones.

ANEXO A
Citas en el texto
(Este Anexo forma parte de la Norma)

Para las citas bibliogrificas se toma como base la Norma UNE 50-135.

«7.5.3. Citas en el texto

La forma de citacion empleada en el texto deberéd seguir uno de los dos métodos si-
guientes, conforme al elegido para la presentacién de la lista de referencias:
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a) Citaci6én por nombre/fecha que corresponde con el nombre del autor o autores
y la fecha de publicacién en una lista de referencias ordenada alfabéticamente
[ver 7.5.1] y si se trata de una microforma en una nota a pie de pigina [ver
1.59.2).

b) Un nimero de citacién que corresponde al nimero de una lista de referencias
numeradas [ver 7.5.1] y si se trata de una microforma al nimero de una nota a
pie de péagina [ver 7.5.2].

Cuando se utiliza citacién por autor/fecha estas citas deben combinar el nombre del
autor o autores y la fecha de publicacién en un punto apropiado del texto, bien colocan-
do ambos elementos entre corchetes, o cuando el nombre forma parte de una frase, afa-
diendo la fecha entre paréntesis detr4s del nombre. Con frecuencia es deseable incluir
en la cita del texto la pigina especifica a la que se refiere.

Ejemplo
Cita:
... has been noted at altitudes as low as 2.500 m (MacFarland, 1974, p. 650)

0

... MacFarland (1974, p. 650) has noted this at altitudes as low as 2 500 m.

Entrada correspondiente en la lista de referencias:

MACFARLAND, R.A. Influence of changing time zones on air crews. Aerospace
Medicine 45, 1974: 648-658.

Correspondencia con la nota a pie de pagina (version abreviada),
cuando se requiera:

MACFARLAND, R.A. Influence of changing time zones. Aerospace Med., 1974.

Nota: El uso de citas por nombre/fecha no cambia la ordenacién de los elementos
de las referencias bibliogréficas, en relacién con la requerida en UNE 50-104.

Cuando se hace referencia a méas de una publicacién de un mismo autor o grupo de
autores, del mismo ano, las citas deben incluir ademas del nombre y fecha, una letra
miniscula después de la fecha. Esta letra debe incluirse delante del nombre del autor en
la lista de referencias y en la nota a pie de pagina.
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Ejemplo

Cita:

... information from these sources [Farnfield, 1974a] led to a proposal for the adop-
tion of new terms [Farnfield, 1974b].

Entradas correspondientes en la lista de referencias:

a) FARNFIELD, C.A. ed. A Guide to Sources of Information in the Textile Indus-

try. Manchester, The Textile Institute, 1974: pp. 119-120.
b) FARNFIELD, C.A. Textile terms and definitions, T & D Comm. Rpt. 23. Man-
chester, The Textile Institute, 1974.

Cuando se utilizan citas numeradas es preciso hacerlo de forma consecutiva a lo lar-
go del texto, excepto cuando la misma referencia se cita més de una vez, refiriéndose a
las mismas pédginas exactamente, en cuyo caso se utilizard siempre el mismo nimero.
Las cifras deben colocarse entre corchetes en lugares apropiados del texto y se utilizard
una tipografia que las diferencie de otras cifras que aparezcan en el texto. Cuando esto
no sea posible debe emplearse la abreviatura Ref. precediendo al nimero que figura en-
tre corchetes.

Ejemplo

Cita:

... has been noted at altitudes as low as 2500 m [2].

0

... has been noted at altitudes as low as 2500 m [Ref. 2].

0

... MacFarland [2] has noted this at altitudes as low as 2 500 m.

Entrada correspondiente en la lista de referencias:

[2] MACFARLAND, R.A. Influence of changing time zones on air crews. Aerospa-
ce Medicine 45, 1974: 648-658.

Entrada correspondiente en la nota a pie de pagina (version abreviada):

[2] MACFARLAND, R.A. Influence of changing time zones. Aerospace Med.,

1974.»
216 Rev. Esp. Doc. Cient.. 19, 2, 1996
(c) Consejo Superior de Investigaciones Cientificas http://redc.revistas.csic.es

Licencia Creative Commons 3.0 Espafia (by-nc)



Normas

ANEXO B
Lista de referencias
(Este Anexo forma parte de la Norma)

Para las citas bibliogrificas se toma como base la Norma UNE 50-135

«7.5.1. Lista de referencias

Al final del cuerpo del informe debe incluirse una lista de las fuentes en las que se
basa el informe y debe hacerse referencia a esta lista en los lugares adecuados del texto.
En la introduccién pueden citarse referencias generales sobre el tema del informe, y por
ello se incluirdn en esta lista; sin embargo, la literatura suplementaria no citada en el
texto, pero que se considera de interés para el lector del informe, se incluird como una
lista bibliogréafica independiente en un anexo [ver 8.2.3].

La entradas o elementos de la lista de referencia deben ser conformes con UNE 50-
104.

Ejemplos

Libro: PETTERSEN, Sverre, 1941. Introduction to meteorology. New York,
McGraw Hill, 1941: pp. 200-210

Contribucion en una obra colectiva. HOWLAND, D. 1964, A Model for hospital
system planning. En: KREWERAS, G. and MORLAT, G., eds. Actes de la 3¢me
conférence internationale de recherche opérationnelle, Oslo, 1963. Paris, Dunod,
1964: pp. 203-212.

Articulo de revista: BACHMANN, Wolfgang. 1973. Verallgemeinerung und
Anwendung des Rayleighschen Theorie des Schallstreuung (Generalization and
application of Rayleigh theory of scattering of sound). Acustica 28,(4) 1973: pp.
223-228.

Informe: LLOYD, John Charles. Application of electronic toning to shipbuilding,
Vol 1: Anticorrosion, ELTON-TR-54. Birkenfield, U.K., Electronic Toning Labora-
tory, 1974.

Debido al gran nimero de revistas y a los frecuentes cambios en sus titulos, éstos
deben figurar completos en la lista de referencias. Si se utilizan abreviaturas, éstas de-
ben ser conformes a UNE 50-134 .

Las referencias a partes de libros o a articulos largos deben indicar las péginas
especificas. (Las referencias a articulos de revistas deben darse conforme a UNE 50-
104.

No deben emplearse términos tales como op. cit., loc. cit., ibid. e idem, ni sus equi-
valentes en otras lenguas.

Cuando se hace referencia a una «comunicacién personal» debe darse el nombre vy
la direccién profesional del autor de la comunicacién y también la fecha de la misma.

La ordenacién de las referencias en la lista debe seguir uno de los dos métodos si-
guientes, dependiendo de la forma de cita que se prefiera [ver 7.5.3]
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a) Las referencias figurardn en la lista en orden alfabético del nombre del primer
autor; cuando hay dos o més referencia a un mismo autor o grupo de autores,
estas se dardn en orden cronolégico. Las referencias en el texto deben incluir el
nombre del autor o autores, la fecha de publicacién y, cuando se requiera, el
nimero de la pigina especifica (citas por nombre/fecha).

b) Las referencias en la lista figurardn en el mismo orden en el que se citan en el
texto. Delante de cada referencia se colocardn nimeros consecutivos, los cuales
servirdn también como referencias en el texto (referencias numeradas).

Por razones practicas se considera preferible la forma a) a la b).»
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