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Resumen: Este articulo recoge la segunda parte del trabajo de investigacion dedicado al estudio de la gestidon de la
coleccidn en las bibliotecas universitarias espafolas a partir del andlisis de los planes y normativas elaborados por estas
bibliotecas. La primera parte se titulé: La gestion de la coleccién en las bibliotecas universitarias espafiolas. Planes y
normativas (I): la seleccion. Ahora se estudian treinta textos que regulan la adquisicion de recursos de informacion en
las bibliotecas universitarias espafolas. Se describe la adquisicion como parte de la gestion de la coleccién seguin se
recoge en los documentos; prestando especial atencién a la estructura y contenidos de los documentos, a su concepto y
objetivos. En segundo lugar, se profundiza en cémo se plantea el procedimiento de la adquisicion: aparece como un proceso
diferenciado y a la vez relacionado con el de la seleccion, estructurado y normalizado, que presta atencion a las donaciones
y notablemente vinculado a las publicaciones impresas, pero en el contexto de una biblioteca hibrida.
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1. INTRODUCCION

Este articulo recoge la segunda parte del trabajo
de investigacion dedicado al estudio de la gestidn
de la coleccién en las bibliotecas universitarias es-
panolas a partir del andlisis de los planes y nor-
mativas elaborados por estas bibliotecas (Herrera-
Morillas 2013).

La primera parte se dedicd a dar una visién de
conjunto de esta politica de gestidén segun se des-
prende de los documentos localizados y a analizar
con mas detalle uno de sus aspectos: la seleccion.
De las setenta y una bibliotecas universitarias lo-
calizadas se detectaron treinta y tres bibliotecas
con documentos relacionados con la gestién de la
coleccion que constituyeron la fuente de estudio.

Ahora, como continuacion de esta primera parte,
se aborda el estudio de la adquisicion.

“Adquirir consiste en ingresar en la biblioteca los
materiales seleccionados, en el menor tiempo
posible y en las mejores condiciones, para po-
nerlos a disposicion de los usuarios” (Moreno,
2002).

Para Fuentes (2010) el proceso de adquisicion es
una consecuencia directa del proceso de seleccion
y sélo desde un buen proceso de seleccidén se podra
llegar a alcanzar la eficacia en las actuaciones de la
adquisicion, que abarcan:

“Toda una serie de fases tales como la peticion
de materiales, la facturacidn, la recepcion, la
comprobacion, el pago y cualquier otra opera-
cion relacionada con el proceso total”.

La literatura sobre la adquisicién localizada ver-
sa, en gran medida, sobre el acceso y otros usos
relacionados con la gestidon de la coleccidn electro-
nica: cuando los formatos electrénicos empiezan a
tener presencia en las bibliotecas aparece la pre-
ocupacion por el coste de las colecciones electrdni-
cas (Cassell, 2004) y se realizan estudios para ver
las practicas en las bibliotecas sobre las licencias y
politicas de acceso (Horava, 2005); ya en nuestros
dias la tendencia mas novedosa se centra en el pa-
pel que las publicaciones en acceso abierto pueden
tener en el desarrollo de la coleccidon (Yundi, 2006;
Rodriguez, 2007; Borgofios, 2010).

Con anterioridad, la gestion y la mejora de los pro-
cesos relacionados con la adquisicién de colecciones
bibliograficas también ha sido objeto de atencion.
Es el caso de la completa publicacion de Osburn
(1992), que dentro de un contexto amplio aborda
el presupuesto de adquisiciones y su relacion con la
evaluaciéon de coleccién; de los trabajos de Calenge
(1994, 1999) que, tras una serie de experiencias
y encuestas, apoya la necesidad de una politica de
gestion formalizada y la conveniencia de identificar
etapas funcionales en la politica de adquisiciones;
también subraya que se debe distinguir el momento
de la seleccion de las decisiones sobre la adquisicion
y analiza las implicaciones de esta concepcién den-
tro de los procesos de constitucion de la coleccion; o

del texto de Wilkinson y Thorson (1998) dedicado a
la aplicacion del proceso RFP como estrategia eficaz
para la gestion de las adquisiciones. Mencidn apar-
te supone la nueva situacion que se inicia cuando
se empiezan a imponer los sistemas automatizados
(Boss, 1980, 1982).

La adquisicion de materiales impresos se ha ana-
lizado en trabajos de caracter mas localista, como
el de Paulos y Holley (2006), que aborda la re-
lacién entre los programas de estudios africanos
y la adquisicion de impresos africanos en cuatro
bibliotecas académicas americanas o el de Dali y
Dilevko (2005), centrado en la adquisicion de libros
en paises eslavos de la Europa del Este, en relacion
con bibliotecas norteamericanas.

2. MATERIAL Y METODO

La metodologia utilizada en este trabajo se ase-
meja mucho a la empleada en la primera parte.
En este caso, se analizan los contenidos incluidos
en los textos recopilados desde el punto de vis-
ta de la adquisicion. Previamente, se ha realizado,
de nuevo, una visita a los sitios web en el periodo
comprendido entre el 15 de noviembre y el 10 de
diciembre de 2012 con el objeto de verificar la ac-
tualidad de la informacion.

Los datos extraidos del analisis/estudio se han
estructurado en siete apartados:

- Estructura y contenidos de los textos.
- Concepto de adquisicion.

- Formas o modalidades de adquisicion.
- Criterios para la adquisicién.

- El presupuesto.

- Las donaciones.

- Los proveedores.

3. RESULTADOS Y DISCUSION

En este apartado se presentan los resultados y
discusion de los datos obtenidos del analisis de
diez planes de gestidn de la coleccion, once norma-
tivas y documentos especificos sobre la adquisicion
y quince sobre las donaciones. Para ello se siguen
los siete apartados expuestos en el punto anterior.

Los apartados uno al cinco y el sexto hacen re-
ferencia a los planes de gestién de la coleccién y
a las normativas o documentos especificos sobre
la adquisicion. El apartado seis, ademas, incluye
los datos extraidos de los documentos especificos
sobre donaciones.

3.1. La adquisicion en los planes y normati-
vas: estructura y contenido de los textos

De los diez planes de gestién de la coleccion, en
cuatro (Carlos III, La Rioja, Malaga y Sevilla) se
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aborda la adquisicion junto a la seleccidon dentro
de una misma politica, aunque diferenciando am-
bos procesos. Todos los planes coinciden en incluir
como contenido destacado dentro de la adquisi-
cién, las formas o modalidades de adquisicion. Esta
informacion se completa con otras como:

- Politica de proveedores (La Rioja y Murcia).
- Tipos de documentos (Sevilla y Murcia).

- Criterios especificos para la compra de mono-
grafias (Barcelona).

- Acuerdos de cooperacion (Murcia).
- Areas prioritarias de adquisicion (Sevilla).

De las once bibliotecas que abordan la adquisi-
ciéon en documentos especificos, cinco bibliotecas
(Alicante, Burgos, Avila, Huelva y Politécnica de
Cartagena) presentan los documentos redactados
en forma de articulado. En dos bibliotecas (Extre-
madura y La Laguna) la adquisicién se incluye en
manuales de procedimiento o de procesos. La Bi-
blioteca de Cantabria presenta la informacidon so-
bre la adquisicién en un apartado de la pagina web
(descripcién del servicio, procedimientos de com-
pra, etc.). El resto de los textos estan compuestos
por diferentes capitulos o apartados (Castilla-La
Mancha, Pablo Olavide y Pontificia de Comillas).

La Universidad de Alicante y la Politécnica de
Cartagena, ademas, han elaborado normativas
para la suscripcién de bases de datos y publicacio-
nes periodicas.

En los once documentos mencionados los conte-
nidos se explicitan de forma escueta con textos de
extension reducida que se limitan a indicar:

- Distribucion del presupuesto (Alicante).

Tramitacion y presentacion de peticiones
(Huelva).

- Instrucciones practicas sobre la distribucion del
presupuesto y las propuestas de adquisiciones
(Pablo Olavide y Politécnica de Cartagena).

- Descripcidn de la constitucién de la coleccién y
criterios generales para la adquisicion biblio-
grafica (Burgos y Catdlica de Avila).

Descripcion del “servicio” de adquisiciones
(Cantabria).

Y también, de forma mas desarrollada, como en
los documentos de Castilla La Mancha -que ade-
mas de los temas anteriores incluye la politica de
donaciones e intercambio, los servicios de las sec-
ciones de adquisiciones y las bajas en inventario-;
0 los de Extremadura y La Laguna, en ambos ca-
sos, centrados en la descripcidon técnica y practica
de los procedimientos.

3.2. Concepto de adquisicion

El concepto de adquisicién aparece recogido en
dos planes generales de gestion de la coleccidon

(Barcelona y Murcia), y en cuatro documentos so-
bre la adquisicion (Burgos, Extremadura, Huelva
y Politécnica de Cartagena). En estas definicio-
nes observamos cémo se incide en el caracter de
“tramitacion” y “gestién” por medio de “tareas” y
“rutinas” con el fin de “incorporar” el material se-
leccionado:

“Consiste en la tramitacion de las obras selec-
cionadas mediante tareas y rutinas para incor-
porarlas a la coleccion por el procedimiento mas
adecuado. Su objeto es conseguir los materiales
en la cantidad y calidad deseada al menor coste
y tiempo, es decir lograr la eficiencia” (Universi-
dad de Murcia)

La Universidad de Barcelona se aparta un poco
de ese planteamiento al concebir la adquisicidén
como una medida para cubrir las necesidades bi-
bliograficas de la docencia y la investigacién, en
funcion de tres categorias de documentos.

La Biblioteca de la Universidad de Malaga hace la
siguiente matizacion:

“Actualmente, cabria hablar de ‘incorporacién’
de documentos a la coleccidn, pues la aparicién
de documentos digitales ha alterado el procedi-
miento clasico de adquisicién de documentos”.

También, es frecuente que la adquisicidon no se
defina y aparezca planteada directamente en las
formas o modalidades de adquisicién (Auténoma
de Barcelona, Carlos III, La Rioja, Politécnica de
Catalufia, Sevilla y Castilla La Mancha).

No cabe duda que la adquisicién, como afirma
Moreno (2002), debe ser considerada “un proceso
bibliotecario fundamental”, consume gran parte del
presupuesto de la biblioteca y “por lo tanto debe
ser gestionado por bibliotecarios”. Por eso es muy
conveniente, tal como establece REBIUN (1999),
que las bibliotecas tengan una seccion de adquisi-
ciones para “coordinar y supervisar la coherencia
y equilibrio de las colecciones que se adquieran”.

3.3. Formas o modalidades de adquisicion

Las formas o modalidades de adquisicion se
mencionan en nueve planes generales de gestion
de la coleccién (tabla I). Todos coinciden en incluir
las modalidades de donacién, intercambio (o can-
je) y compra (la Complutense no la menciona ex-
presamente pero se sobrentiende).

En la compra, algunos documentos diferencian
varias modalidades, y hay textos que citan otras
modalidades de adquisicién junto a las anteriores.

La tendencia mas novedosa es, sin duda, la de
incluir los recursos en Internet de acceso gratuito
como los repositorios institucionales para incre-
mentar la coleccién. Se debe contar con ellos de-
bido a que se utilizan cada vez mas para difundir
informacion cientifica en Internet e incluir en ellos,
normalmente con acceso libre, “los documentos
digitales o digitalizados que forman los fondos y
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Tabla I. Formas o modalidades de adquisicién

Universidad (Biblioteca) Formas o modalidades de adquisicion

-Compra
-Donacién
Auténoma de Barcelona -Intercambio
-Deposito
-Licencia
-Acceso libre en Internet

-Compra

Barcelona -Donaciones
-Intercambio de publicaciones
-Deposito Legal

-Compra
Carlos IIL -Donacion

-Canje

-Depdsitos

(Compra, se sobreentiende)

-Donacion

-Canje

-Suministro de documentos y préstamo interbibliotecario
Recursos electrdénicos

-Adquisicion coordinada

-Adquisicion cooperativa

Complutense

-Compra

-Donacién

-Intercambio o canje de publicaciones
-Depdsito

-Suscripcion

La Rioja

A) Adquisicion de material fisico
-Compra
-Donaciones
-Intercambio entre universidades
-Canje
Malaga -Deposito
B) Acceso a los documentos (formato electrénico)
-Contratacién de recursos electronicos mediante suscripcion o compra, directamente
por parte de la BUMA o a través de los Consorcios en que participe
-Recursos en Internet de acceso gratuito
C) Incorporacion de la produccién de documentos docentes y de investigacion
propios a través de repositorios institucionales

-Compra
-Donativos
-Canje

Murcia -Compartida o cooperativa
Revistas y recursos electrénicos
-Concurso publico anual
-Procedimiento negociado
-Compra consorciada

-Compra
-Donativo
-Intercambio

Politécnica de Catalufia

-Compra directa
-Donativo

-Canje

-Concurso de suministro
-Consorcio del CBUA

Sevilla
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colecciones relacionados con una unidad de in-
formacion” (Llueca, 2011). Sin embargo, sdlo los
mencionan dos universidades (Auténoma de Bar-
celona y Malaga) y esto contrasta con el hecho de
que gran parte de ellas han creado y mantienen
repositorios institucionales donde albergan los do-
cumentos fruto de actividades docentes e inves-
tigadoras de sus propias instituciones (Anglada y
otros, 2005).

La mencién expresa a los recursos electrénicos
se hace en tres universidades (Complutense, Ma-
laga y Murcia) -sin tener en cuenta la normativas
para la suscripcion de bases de datos y publica-
ciones periddicas de la Universidad de Alicante y
la Politécnica de Cartagena-, y esto choca con el
hecho de que hoy es dificil encontrar una bibliote-
ca que tenga sblo materiales impresos (Yeow-Fei,
2004).

Estas consideraciones inducen a afirmar que la
Universidad de Malaga es la que presenta un lista-
do mas claro, completo y actualizado de formas o
modalidades de adquisicidn.

3.4. Criterios para la adquisicion

Los planes generales de gestién de la coleccién
de las universidades de Barcelona, Carlos III y
Complutense, son los Unicos que incluyen criterios
a tener en cuenta en la adquisicion.

La Universidad de Barcelona presenta unos crite-
rios cuantitativos:

- Bibliografia recomendada basica de obras y ma-
nuales para el alumnado de primer y segundo
ciclo:

- Menos de 100 alumnos: 2 ejemplares.

- De 100 a 299 alumnos: de 3 a 4 ejempla-
res.

- De 300 a 499 alumnos: de 4 a 6 ejempla-
res.

- De 500 a 599 alumnos: de 6 a 10 ejem-
plares.

- Mas de 600 alumnos: de 7 a 12 ejemplares.
- Bibliografia recomendada complementaria

- 2 ejemplares, maximo (si la obra es en ca-
taldn, en castellano o en la lengua de las
asignaturas, caso de Filologia).

- 1 ejemplar en el caso de otros idiomas.

- Obras para tercer ciclo, profesorado y personal
investigador

- 1 ejemplar de los libros solicitados por el
personal docente o investigador de la mis-
ma universidad.

- Obras de referencia

- Generales: se intentara tener la Ultima edicion.

- Especificas: se dara preferencia a la actua-
lizacion de este tipo de obras de referencia
respecto a las generales.

- Siempre que se pueda se comprara la ver-
sion electrdénica en red.

La Universidad Carlos III ha fijado este baremo
para los manuales:

- Menos de 100 alumnos: 2 ejemplares.

- Mas de 100 alumnos: 3 6 4 ejemplares.

- Mas de 300 alumnos: 4 a 6 ejemplares.

- Mas de 500 alumnos: 5 a 8 ejemplares.

- Més de 600 alumnos: 6 a 10 ejemplares.
- Més de 700 alumnos: 7 a 12 ejemplares.
- 800 alumnos: 12 ejemplares.

La Universidad Complutense de Madrid sefiala
que la Biblioteca debe adquirir materiales docu-
mentales de todas y cada una de las disciplinas
de las que se imparten ensefianzas, teniendo en
cuenta que estén presentes esta variedad de do-
cumentos:

- Bibliografia basica.
- Colecciones de investigacién.
- Obras de referencia.

- Otras colecciones (segun la disponibilidad eco-
némica).

También establece condiciones sobre:
- Lengua de los documentos.

- Tipologia y formatos.

- Duplicacién.

- Criterios tipicos.

Los criterios cuantitativos son de utilidad para
guiar la adquisicién, sobre todo, cuando se esta em-
pezando de cero la formacion de una coleccion o hay
que incrementarla por la incorporacién de nuevas
titulaciones. Se deben complementar con criterios
cualitativos en los que deben jugar un papel funda-
mental los docentes e investigadores que trabajan
en la universidad donde se ubica la biblioteca, por
ejemplo, que los responsables de las adquisiciones
conozcan con antelaciéon suficiente las bibliografias
que van a recomendar en sus asignaturas.

3.5. El presupuesto

El presupuesto se aborda en trece textos (seis
planes generales de gestion de la coleccién y siete
documentos especificos sobre la adquisicion). Los
contenidos se centran en el reparto del presupues-
to (siete documentos) y en las partidas presupues-
tarias o procedencia de los recursos (cinco docu-
mentos).
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El tema del presupuesto se destaca como apar-
tado principal del indice en cinco planes generales
de gestién de la coleccidon, normalmente bajo la
denominacion de “Politica presupuestaria” (Carlos
III, Murcia, La Rioja y Politécnica de Catalufia).

Los documentos que le dedican una mayor ex-
tension son el de la Universidad de La Rioja (6r-
ganos responsables de la politica de adquisiciones
y presupuestaria; partidas presupuestarias; plazos
de aprobacién del presupuesto y de reparto del
mismo; bases de ejecucion del presupuesto; politi-
cas de remanentes; recomendaciones a los depar-
tamentos propuestas para la ejecucién del presu-
puesto de bibliografia; criterios de reparto del pre-
supuesto de adquisicion de fondos; procedimientos
de gestion de presupuestos de las adquisiciones
bibliograficas); el de la Universidad Complutense
(financiacién de las colecciones en relacién al pre-
supuesto general de la Universidad; las diferentes
partidas presupuestarias que intervienen); y el de
la Universidad de Castilla La Mancha (nhueve nor-
mas para la “asignacion de presupuestos de adqui-
sicién centralizada de materiales bibliograficos”).

Cuando son variadas las fuentes presupuestarias
para adquirir fondos documentales en una misma
universidad, es fundamental que exista una eficaz
coordinacién para evitar las duplicaciones y solapa-
mientos innecesarios en las adquisiciones, se deben
arbitrar mecanismos para evitar ese peligro, por
ejemplo, que todos los fondos, independientemente
de su fuente de financiacion, sean inventariados y
catalogados por la biblioteca, y que cualquier adqui-
sicién duplicada sea convenientemente justificada.

3.6. Las donaciones

Las donaciones se incluyen en nueve planes de
gestion de la coleccién del siguiente modo: cuatro
textos recogen una definiciéon de las donaciones
(Carlos III, La Rioja, Complutense y Murcia). En
ocho textos se matizan las donaciones con unas
condiciones generales (Autonoma de Barcelona,
Carlos III, Complutense, Sevilla y Murcia) o crite-
rios y recomendaciones mas detallados (Barcelo-
na y Politécnica de Catalufia). En cuatro textos se
establecen tipos de donaciones (Barcelona, Carlos
III, Complutense y La Rioja). El texto de la Uni-
versidad Carlos III se detiene en exponer el pro-
cedimiento a seguir para las grandes donaciones,
también el de La Rioja. El texto de Mélaga solo las
cita como uno mas de los procedimientos de adqui-
sicién. El texto de la Universidad Alfonso X El Sabio
no las menciona.

De los once textos dedicados a la adquisicion,
ocho hacen referencia a las donaciones. De ellos,
tres (Burgos, Cantabria y La Laguna), solamente las
mencionan. Los textos que les dedican una mayor
atencién son el de Castilla-La Mancha, con el capi-
tulo “Politica de donaciones e intercambio”; el de
Extremadura, que incluye dentro del apartado ge-
neral “Desarrollo del proceso” un subapartado para

la “Incorporacién de monografias por donacion e in-
tercambio” para abordar la gestion de donaciones
(problemas de gestion que plantean, procedencias
de las donaciones), y la gestién de duplicados pro-
cedentes de la donacidn; y el texto de la Universi-
dad Pablo Olavide con varias orientaciones y crite-
rios para que sirvan de ayuda en esta tarea. Los de-
mas textos son el de la Universidad de Avila, que las
nombra como una forma de adquisicion y les dedica
un articulo donde se marcan algunas condiciones,
al igual que sucede con la Universidad de Comillas.

Los documentos especificos dedicados a las do-
naciones son quince!. Suelen ser textos breves,
s6lo cinco documentos superan las tres paginas
(Valladolid nueve; Lleida siete; Vigo siete; y Rey
Juan Carlos seis). El contenido mas comun hace
referencia al procedimiento o pasos a seguir (tre-
ce documentos); le siguen los criterios que se de-
ben tener en cuenta (doce documentos) (tabla II);
los tipos de donaciones (cinco documentos) (tabla
III); y la definicién de donacion (tres documentos:
Las Palmas de Gran Canaria, Rey Juan Carlos y Va-
lladolid).

Es légico este tratamiento diferenciado de las
donaciones, pues hay que considerarlas como una
forma alternativa de adquisicién y por consiguiente
“el procedimiento de seleccién podra ser diferente”
(Fuentes, 2010).

3.6.1. Definicion de donaciones

El concepto de donaciones aparece definido en
siete textos (cuatro planes generales de de gestion
de la coleccién: Carlos III, Complutense, La Rioja
y Murcia; y tres documentos especificos sobre do-
naciones: Las Palmas de Gran Canaria, Rey Juan
Carlos y Valladolid).

Las definiciones coinciden en indicar la gratuidad
del procedimiento aunque matizando que implica
una serie de costes referidos a la gestion y proceso
técnico:

“Es una forma de adquisicién gratuita en la Biblio-
teca pero el proceso del material para su puesta a
disposicion del publico implica una serie de costes
en recursos humanos y problemas de almacena-
miento, por lo tanto se hace necesario establecer
unas condiciones minimas para la aceptacion de
donaciones” (Universidad Carlos III).

Los documentos de la Universidad Complutense
y de la Universidad de Valladolid recogen la misma
definicién:

“Es la cesion gratuita de un documento o con-

junto de documentos y una forma de adquisi-

cidén gratuita en las bibliotecas. Sin embargo, el
proceso técnico de las obras donadas para su
puesta a disposicidon del publico implica una se-
rie de costes (personal, presupuesto, espacios)

y la integracidn de estas obras en las bibliotecas

puede conducir a un crecimiento descontrolado

de la coleccién, por lo que es necesario esta-
blecer unas condiciones para la aceptacion de
donaciones”.
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Esta gratuidad hace que algunos autores tiendan
a agrupar las donaciones y el canje en el mismo
sector dentro de la estructura organizativa, debi-
do a que no suponen importantes gastos (Aguado,
2011). En el caso de los textos analizados se dife-
rencian claramente.

En estas definiciones el contenido de las donacio-
nes suele ser una oferta de materiales que se hace
a la biblioteca para incrementar los fondos, pero
también se deberia hacer mencién a la posibilidad
de recibir una oferta de dinero destinado al mismo
fin (Aguado, 2011). Esta tendencia es interesante y
se deberia potenciar para contrarrestar los recortes
presupuestarios. Las donaciones no se deben con-
templar como un procedimiento “pasivo” donde la
iniciativa siempre parte del donante, sino que debe
evolucionar hacia una practica en la que también
sea frecuente que la iniciativa parta de la biblioteca,
enmarcada en las practicas del fundraising.

3.6.2. Criterios

Los criterios se incluyen en quince documentos.
Si se analizan, se observa cierta variedad en cuan-
to a la redaccidn y contenido (tabla II). Los crite-
rios en los que mas coinciden son los siguientes:

- Obras en buen estado (doce documentos).

- Obras no duplicadas, salvo excepciones (ocho
documentos).

- Obras adecuadas y de interés para la ensenan-
za que se imparte (siete documentos).

- Obras adecuadas y de interés para la investiga-
cién (seis documentos).

- Libros antiguos o de valor cultural y bibliografi-
co (cinco documentos).

- Obra propias de las materias o especializacion
de la biblioteca (tres documentos).

Los criterios que presentan los textos de Barce-
lona y Lleida son idénticos, al igual que los de Gra-
nada y Extremadura por un lado, y los de Navarra
e Internacional de Catalufia por otro.

Los libros antiguos solo se mencionan en los tex-
tos de cinco universidades (Extremadura, Granada,
Internacional de Catalufia, Jaén y Navarra) que los
incluyen como uno de los criterios.

El interés por que se apliquen unos determina-
dos criterios refleja la inquietud de que toda dona-
cion implica un costo para la biblioteca desde que
se acepta hasta que se pone a disposicidon de los
usuarios y por ello, no se pude aceptar cualquier
cosa, y sobre todo, algo que nunca hubiera sido
objeto de una compra por no estar relacionado con
los objetivos de la biblioteca.

Sin embargo, se echa en falta un mayor deteni-
miento respecto a la evaluacién de la disponibilidad
de recursos para financiar los gastos técnicos y de
personal. A este aspecto La IFLA en sus directrices

Donaciones para las Colecciones: Directrices para
las Bibliotecas (2010) da bastante importancia a
estos gastos, indicando que se deben considerar
los siguientes costos:

- Adquisicion (preparacién para el traslado, etc.).
- Procesamiento.

- Organizacion del acceso.

- Preservacion.

- Ubicacién-almacenamiento.

3.6.3. Procedimiento

El procedimiento para llevar a cabo una donacién
se explicita en dieciséis documentos. Los pasos ba-
sicos mas frecuentes son los que siguen:

- El donante se debe poner en contacto con la
biblioteca (siete documentos).

- El donante debe aportar informacién sobre el
contenido de la donacién (once documentos).

La toma de decisién: aceptacién o rechazo
(ocho documentos).

- La biblioteca debe elaborar un informe (sobre el
interés de la donacién y manifestarse favorable
o desfavorable) (cinco documentos).

- La entrega por parte del donante de un catdlogo
u otros instrumentos de descripcion bibliografi-
ca que tenga disponibles, de los documentos a
donar (dos documentos).

- Las donaciones aceptadas pasan a ser propie-
dad de la biblioteca (cinco documentos).

- El envio de una carta de agradecimiento al do-
nante (cuatro documentos).

En algunos textos se precisa que previamente el
donante debe comprobar en el catédlogo de la bi-
blioteca si tiene esos documentos (cinco documen-
tos). Varios textos incluyen algunas indicaciones
referentes a la posterioridad de la incorporacion
de las donaciones como propiedad de la biblioteca
(cuatro documentos).

En relacion con la toma de decision sobre la acep-
tacion o rechazo de la donacidn, la IFLA en sus
directrices Donaciones... (2010), aporta el tipo de
informacion que se debe reunir para facilitar el pro-
ceso de toma de decisiones. Incluye estos aspectos:

- Propiedad.

- Materiales con informacién delicada.

- Procedencia.

- Motivo de la donacion.

- Adecuacion de los materiales ofrecidos.
- Condiciones especiales.

La fijacién de un procedimiento es necesaria para
conseguir que la donacion sea util, legal e impida

Rev. Esp. Doc. Cient., 37(1), enero-marzo 2014, e030. ISSN-L: 0210-0614. doi: http://dx.doi.org/10.3989/redc.2014.1.1051 7


doi: http://dx.doi.org/10.3989/redc.2014.1.1051

Jose Luis Herrera-Morillas

Tabla II. Criterios para donaciones

Universidad (Biblioteca) Criterios para donaciones

PLANES DE GESTION DE LA COLECCION

Barcelona

-Obras propias de las materias de la biblioteca con un nivel universitario

-Obras que se adeclen a las necesidades de cada ensefianza

-Obras en las que hayan participado profesores de la Universidad de la tematica de la Biblioteca

-Obras de creacion literaria que sean interesantes para la biblioteca y estén escritas con rigor descriptivo

Complutense

-Estado de conservacién (en buen estado, salvo en material histérico)
-Existencia (no duplicados, salvo excepciones)

-Vigencia

-Materia (relacion con programas de estudios y lineas de investigacion)
-Copias (no reproducciones)

-Publicaciones periddicas (en relacion con la coleccidn)

Politécnica de
Catalufia

-Duplicados (se admiten en casos excepcionales)

-Ambito de especializacion (adecuarse a la especializacion de la biblioteca)

-Contenido (no se aceptan resimenes o documentos abreviados y estrictos con las separatas y folletos)
-Continuidad (si forma parte de una serie que completa la coleccion)

-Originalidad (tienen que estar editados)

-Estado fisico (adecuado)

-Idioma (puede ser un elemento a tener en cuenta)

-Obsolescencia

DOCUMENTOS ESPECIFICOS SOBRE DONACIONES

Se valoraran especialmente:
-Libros raros, antiguos, curiosos, o que tengan una especial relacion con la Comunidad Auténoma de Extremadura
-Bibliotecas de profesores universitarios, de biblitfilos y en general, bibliotecas de tematica especializada aunque no sea muy

Extremadura amplio el fondo que contengan
-Colecciones de revistas
-Archivos antiguos o de personajes relevantes de la historia reciente
-Libros antiguos, hasta el afio 1900 inclusive
G -Bibliotecas de profesores universitarios, de bibliéfilos y, en general, bibliotecas de tema especializado, aunque no sea muy

amplio el fondo que contengan, siempre que interesen y exista espacio fisico para ubicarlos.
-Colecciones de revistas, que sean de interés o permitan completar colecciones existentes

Internacional

-Libros antiguos (anteriores a 1820)

-Bibliotecas de tema especializado, aunque no sea muy amplio el fondo que contengan
-Colecciones de revistas

-Archivos antiguos o de personajes relevantes de la historia reciente

de Catalufia -Libros en buen estado (salvo antiguos o de especial valor)
-No interesan libros del area de ciencias experimentales anteriores a 1980, salvo que tengan especial valor por la dedicatoria,
el autor u otras circunstancias
-Libros antiguos (anteriores a 1900)

&R -Bibliotecas de profesores universitarios, bibliéfilos y en general, bibliotecas de tema especializado, aunque no sea muy amplio

el fondo que contengan
-Libros en buen estado

Las Palmas de
Gran Canaria

-Conservacion (material en buen estado, salvo en fondo antiguo)

-Existencia (no duplicados, salvo excepciones)

-Materia (tematica de los planes de estudio o lineas de investigacion)
-Publicaciones periddicas (se descartan nimeros que no estan en la coleccion)

Lleida

-Obras propias de las materias de la biblioteca con un nivel universitario

-Obras que se adeclen a las necesidades de cada en ensefianza

-Obras en las que hayan participado profesores de la Universidad de la tematica de la Biblioteca
-Obras de creacion literaria sean interesantes para la biblioteca y estén escritas con rigor descriptivo

Navarra

-Libros antiguos (anteriores a 1835)

-Bibliotecas de tema especializado, aunque no sea muy amplio el fondo que contengan

-Colecciones de revistas

-Archivos antiguos o de personajes relevantes de la historia reciente

-Libros en buen estado (salvo antiguos o de especial valor)

-No interesan libros del area de ciencias experimentales anteriores a 1980, salvo que tengan especial valor por la dedicatoria,
el autor u otras circunstancias

Pompeu Fabra

Obras en buen estado fisico, que sean de interés para la docencia y la investigacion que se realizan en la Universidad y que no
se incluyan dentro de los siguientes supuestos:

-Documentos duplicados, ya existentes en los fondos

-Documentos en mal estado

-Documentos con contenido no apropiado al nivel académico de una biblioteca universitaria
-Documentos con contenidos teméticos no apropiados a la UPF

-Documentos con contenidos obsoletos, actualizados por publicaciones posteriores
-Documentos en formatos obsoletos (VHS, beta, disquetes, discos de vinilo, etc.)
-Publicaciones seriadas no completas o que no completen la coleccién de la UPF

-Obras en volimenes que no estan completas o que no completan la coleccién de la UPF
-Documentos que se pueden encontrar en formato electrénico de acceso no restringido
-Tesis o trabajos no publicados

Rey Juan -La Biblioteca se reserva el derecho de admision

Carlos -Se tendra en cuenta el interés para la Biblioteca y sus usuarios
-Estado de conservacién (en buen estado)
-Existencia (que no esté duplicado salvo en si es de mucho uso)

valladolid -Vigencia (a valorar por la biblioteca) ., i
-Materia (relacion con los programas de estudios y disciplinas impartidas y lineas de investigacion)
-Copias (no se admitirdn reproducciones)
-Publicaciones periddicas (varias posibilidades)
-Sin condiciones por parte del donante (contraprestaciones econémicas, derechos de titularidad, restricciones de acceso, etc.)
-No pueden suponer costos de tasacion, inventario, transporte
-Buen estado de conservacién
-Evitar duplicados

Vigo -Relacidon con las titulaciones y lineas de investigacion de la Universidad
-Valores singulares (ejemplares de ediciones Unicas o tiradas cortas, con dedicatorias o anotaciones de autor, etc.)
-No se admitiran reproducciones salvo de obras desaparecidas o manuscritas
-Aceptacion parcial de una donacion
-Publicaciones seriadas (fasciculos de titulos de la coleccién de la biblioteca y no duplicados)
-Material con valor cultural y bibliografico

Zaragoza -Material adecuado a las necesidades de los usuarios y de las lineas de estudio, docencia e investigacién de la Universidad
-Materia en buen estado (a excepcion de libros de valor)
-Evitar duplicados (salvo excepciones)
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problemas para la biblioteca, pero también se debe
procurar que sea un procedimiento sencillo y agil
para evitar el rechazo de los donantes.

3.6.4. Los tipos de donaciones

Las donaciones aparecen tipificadas en nueve
documentos (tabla III). Se establecen claramente
dos distinciones, aunque se expresan de modo di-
ferente segun los textos:

- Donaciones solicitadas.

- Donaciones no solicitadas (también denomina-
das espontaneas, u ofertadas).

El texto Donaciones para Colecciones: Directri-
ces para Bibliotecas (IFLA, 2010), establece para
las donaciones no solicitadas estos tipos:

- Donaciones no solicitadas sin informacion del
donador.

Tabla III. Tipos de donaciones

- Donaciones no solicitadas con informacion del
donador.

- Donaciones no solicitadas ofrecidas a, pero no
depositadas en la biblioteca.

De cada una aporta indicaciones para su gestion.

De la tabla III hacemos notar las variantes estable-
cidas por las universidades de La Rioja y Politécnica
de Valencia; la distincién que se hace dentro de las
donaciones ofertadas a la biblioteca por las universi-
dades de Valladolid y Rey Juan Carlos; o que la Uni-
versidad de Barcelona incluye como un tipo de dona-
ciones las que la Universidad hace a otras entidades.

La Universidad Complutense, para las donacio-
nes de especial relevancia, establece un procedi-
miento a seguir basado en: negociaciones preli-
minares, negociaciones formales, elaboracion de
informes (interno, externo y juridico) y difusién de
las donaciones.

Universidad (Biblioteca) Tipo de donaciones

PLANES DE GESTION DE LA COLECCION

Barcelona

-Donaciones que la Universidad hace a otras entidades

-Donaciones que la Universidad recibe

SRl -Donaciones solicitadas

-Donaciones espontaneas o no solicitadas

-Donaciones solicitadas (produccion editorial de la Universidad; a instituciones externas)

Complutense

-Donaciones ofertadas a la biblioteca (espontédnea o formal): a) donaciones de ejemplares

o habituales; b) donaciones de colecciones o de especial relevancia

-Donaciones estables (publicaciones propias de la Universidad, acuerdos con instituciones,

La Rioja

obras de instituciones que envian de forma habitual)
-Donaciones espontaneas no solicitada

-Donaciones puntuales (enviadas de acuerdo con las solicitudes de la biblioteca)

DOCUMENTOS ESPECIFICOS SOBRE DONACIONES

Las Palmas de Gran Canaria

-Produccion de la propia Universidad
-Solicitudes a instituciones externas

e ; -Donaciones corrientes
Politécnica de Valencia

-Donaciones emblematicas (de gran calidad y/o volumen)

-Donaciones solicitadas por la biblioteca (produccion editorial de la universidad,

Rey Juan Carlos

publicaciones de los docentes, solicitudes a instituciones externas)
-Donaciones ofertadas a la biblioteca (a) esponténeas de particulares o instituciones, b)

con acuerdo previo, c) particulares de hasta 25 ejemplares)

-Donaciones solicitadas por la biblioteca (produccion editorial de la universidad, solicitudes

a instituciones externas)

ellzaiols -Donaciones ofertadas a la biblioteca (a. de forma espontanea; b. con acuerdo): 1.
Donaciones de ejemplares; 2. Donaciones de colecciones
-Donacién de ejemplares y/o materiales sueltos a solicitud de la Biblioteca

Vigo -Donacién de ejemplares y/o materiales sueltos no solicitados por la Biblioteca

bibliotecas

-Donacidén de colecciones o conjuntos de materiales bibliograficos no solicitados por la
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El hecho de que los textos establezcan estas
distinciones tiene su sentido, pues las donaciones
solicitadas implican una seleccion previa, y por lo
tanto, es facil suponer que cuentan con un mayor
interés para la biblioteca respecto a las no solicita-
das, que al tener su origen en la iniciativa de quien
hace la donacién exigen a posterior un mayor es-
fuerzo para aplicar todo el procedimiento que lleva
a decidir si es conveniente o no su aceptacion.

3.7. Los proveedores

De los diez planes generales de gestion de la co-
leccién los proveedores estan recogidos en todos
menos en uno (Barcelona). En los documentos so-
bre la adquisicion se incluyen en dos (Extremadu-
ra y La Laguna); en otro (Pablo Olavide) sdlo se
mencionan.

Dentro de los planes generales, la Universidad
Alfonso X el Sabio y la Universidad Auténoma de
Barcelona presentan menciones breves. Los siete
restantes desarrollan el contenido dedicando epi-
grafes diferenciados bajo la denominacion “Poli-
tica de proveedores” (Carlos III, Complutense de
Madrid, La Rioja, Murcia, Politécnica de Cataluia
y Sevilla) o simplemente “Proveedores” (Malaga).

En los textos sobre la adquisicidon, el de la Uni-
versidad de Extremadura expone el principio ge-
neral que siguen para la seleccién de proveedores
y el de La Laguna recoge el envio de cartas a los
proveedores como uno de los procesos que se de-
tallan en el Manual.

3.7.1. La politica de proveedores

Los siete planes generales de gestion de la co-
leccion que desarrollan la politica de proveedores
abordan una serie de criterios para tener en cuenta
en relacion con los proveedores (tabla IV). Algunos
diferencian entre criterios para la seleccién y crite-
rios para la evaluacion (Carlos 111, La Rioja, Politéc-
nica de Cataluia y Sevilla). Los que sdélo presentan
criterios para la seleccion coinciden, al menos en
parte, con los criterios de evaluacion.

Los criterios mas frecuentes son los siguientes:
- Servicios de valor afladido (seis documentos).
- Precio (o descuentos) (seis documentos).

- Servicio (calidad y variedad: atencion cliente,
web, materiales a examen, titulos en soporte
electrénico, informacién novedades, etc.) (cin-
co documentos).

- Tiempo de entrega o rapidez (cinco documen-
tos).

- Especialidad (especializados en el tema, idio-
ma, tipo de material) (cinco documentos).

- Nivel de cumplimiento (tres documentos).

Diversidad de proveedores y no exclusividad
(dos documentos).

Se observa el protagonismo y la ayuda que su-
ponen los medios digitales para la tramitacidn.
También, que en las bibliotecas universitarias la
cuestién de la evaluacioén de los proveedores es im-
portante al ser bibliotecas de grandes o medianas
dimensiones que implican un volumen importante
de adquisiciones.

Se aprecia cdmo los servicios de valor afiadido y
el precio son los principales criterios, es decir, las
bibliotecas universitarias aconsejan conseguir pro-
veedores que ofrezcan precios razonables en rela-
cion con la calidad de los productos y los servicios
que presentan, pues no es aconsejable contar con
proveedores de precios reducidos si no es buena
la calidad.

También, puede ser Util contar con una base de
datos de proveedores, algo que no se menciona en
los textos.

Se intuye que llevar a la practica una buena po-
litica de proveedores puede ser un factor determi-
nante en la gestién de la coleccion.

En cuanto a los criterios para la selecciéon/eva-
luacion coinciden con los que suelen recomendar la
literatura especializada.

4. CONCLUSIONES

La adquisicién de recursos de informacién es una
de las actividades principales de las bibliotecas
universitarias espafiolas y se aborda en los textos
analizados como un proceso diferenciado y, a la
vez, relacionado con el de la seleccion. Se concibe
como una tarea que se debe hacer segln unos cri-
terios y directrices establecidos.

La adquisicion a la luz de estos documentos
se percibe como una tarea estructurada y nor-
malizada.

El proceso de adquisicién de colecciones en las
bibliotecas universitarias espafiolas no ha cambia-
do mucho a pesar de la aparicién del paradigma di-
gital, al igual que sucede en otros paises (Ameen,
2008). Se aplican unos principios de desarrollo de
la coleccidn que, aunque tienen presentes los do-
cumentos en otros soportes y hacen alusién a las
colecciones electrénicas, estan relacionados con
las publicaciones impresas.

A las donaciones se les presta una destacada
atencion, pues, ademas de estar presentes en los
planes de gestion de la coleccién y en las normati-
vas y documentos sobre la adquisicion, también se
han redactado documentos especificos para este
asunto.

En los textos se observa una escasa referencia
a la cooperacion que adquiere mas protagonismo
cuando se menciona la adquisiciéon referida a las
publicaciones periddicas.

A pesar de los malos augurios sobre la desapari-
cion de las colecciones impresas con la llegada del
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Tabla IV. Criterios sobre los proveedores

Universidad

Politica de proveedores: criterios de

Politica de proveedores: criterios de evaluacion

(Biblioteca) seleccion
-Nivel de cumplimiento y rapidez de tramitacion
-Diversidad y no exclusividad -Buen servicio (libros a examen, resoluciéon de
B e P [ . problemas, etc.)
Carlos III Especialidad (tematica, idiomatica o de tipo de -Servicios de valor afiadido (ayudas a proceso

material)
-Concentracién (mejor servicio y precios)

técnico, encuadernacion, desarrollar approval plan,
etc.)
-Precio

Complutense

-Informacion bibliogréfica editorial y comercial de
calidad, actualizada y completa

-Sistema flexible y agil de pedidos, y de control
riguroso de envios

-Posibilidad de transacciones electrdénicas (sobre
todo estandar EDIFACT)

-Tiempo de entrega

-Servicios de valor afiadido (registro MARC
fiable, opciones de manipulacion y realizacion de
procesos)

La Rioja

-Monografias: rapidez (informacion sobre
problemas, entrega, reclamaciones, etc.),
descuentos, servicios afiadidos (bases de datos,
informacion en linea de pedidos, obras a examen,
alertas, etc.).

-Lugar de publicacion y tipo de editorial
-Condiciones econémicas y pedidos urgentes.
-Materiales especiales: que aparezcan como
distribuidor de los titulos concretos

-Revistas: en concurso de publicaciones
periédicas

-Nivel de cumplimiento:
Tiempo de entrega,
Informacion sobre agotados, sin publicar, etc.
Tiempo en responder a las reclamaciones
-Servicios
Libros a examen
Persona de contacto en castellano
Conexidn por correo electréonico
Servicio de informacion sobre novedades
Servicios de su pagina web
Ofertas
-Precio y descuentos

Mélaga

-Tiempo de entrega

-Precio

-Tipo de proveedor (locales, nacionales,
europeos, ...)

-Servicios de valor afiadido (envio de informacién
para la seleccién, recepcion de pedidos por
email; respuesta inmediata a reclamaciones;
estadisticas de compra, etc.)

Murcia

-Diversidad y no exclusividad

-Nivel de cumplimiento en los plazos

-Nivel de especialidad (tematica, idiomatica, o de
tipo de material)

-Servicios de valor afiadido (web con informacion
bibliografica, etc.)

-Precio

-Publicaciones periddicas y bases de datos:
concursos

Politécnica de

-La adquisicion se puede concentrar en un Unico
o en diversos proveedores, segun la tipologia,
idioma y la especialidad tematica del producto a

-Oferta econémica (incluir totalidad de suministro,
descuentos, etc.)

-Servicios (atencién cliente, web, materiales a
examen, titulos en soporte electrénico, etc.)
-Servicios de valor afiadido (revision de libros,
solicitud de presupuestos, catalogaciéon de acuerdo

Catalufia comprar con las pautas del CBUC, etc.)
-Servicio cuidadoso -Rapidez y nivel de logro
-Servicios de valor afiadido -Gestién de reclamaciones
-Calidad (certificado ISO 9001)
-Idioma (catalan y/o castellano en la informacion
enviada a las biblioteca y en las facturas)
-Proveedores homologados por concurso de
;::%rélisctar:)(para monografias y publicaciones -C_alidad del servi_c'io .
Sevilla -Condiciones y términos del contrato se :glast?dngg de gestion del pedido
especifican en los pliegos de clausulas -Prepcio

-Materia y tipo de documentos
-Calidad del servicio
-Productos de valor afiadido

-Servicios de valor afladido
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mundo digital, los textos localizados dejan entre-
ver que todavia los libros impresos tienen un papel
central en las colecciones de las bibliotecas uni-
versitarias y en la industria editorial. Légicamente,
no se puede ignorar que las bibliotecas incremen-
tan cada vez mas sus colecciones con materiales
en nuevos soportes. Se comprueba, con las datos
aportados, que las bibliotecas universitarias espa-
fiolas todavia adquieren y mantienen grandes co-
lecciones de libros en papel, aunque también en
otros formatos, y que por ello hoy dia estamos
ante la denominada “biblioteca universitaria hibri-
da” (Orera, 2010).

Este contexto cambiante hace interesante y opor-
tuno trazar un panorama de la tarea de la adquisi-
cion en la actualidad que sirva como punto de com-
paracién para futuros estudios sobre el tema, pues,
las politicas de desarrollo de coleccién deben ser re-
visadas y puestas al dia para adaptarse al entorno.

La serie de procesos y normalizacion que refle-
jan estos textos pueden suscitar interrogantes del
tipo ¢dificultan y quitan agilidad en la incorporacion
de los fondos?, éson incomodos?, éson adecuados
para la gestién de la coleccion en la era digital?
Indagar en estas cuestiones puede ser una linea de
trabajo interesante para el futuro.

Hay colecciones como la de los libros antiguos que
estan fuera del alcance de estos documentos. Tan
solo las mencionan algunos textos y de manera tan-
gencial, al incluir los libros antiguos como uno de
los criterios a tener en cuenta en las donaciones.
Otra posible linea de trabajo se puede centrar en
el estudio de la gestion de las colecciones de libros
antiguos en las bibliotecas universitarias espafiolas.

5. NOTAS

[1] Estédn recogidos en el apartado 5. Bibliografia, punto
5.2.3. Documentos especificos sobre donaciones.
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ANEXO I: Documentos relacionados con la adquisicién de las bibliotecas universitarias espainolas

Planes de gestion de la coleccion

Universidad Alfonso X El Sabio (Biblioteca). Politica
de seleccién, adquisicion y descarte [en linea]
[consulta: 3 mayo 2012]. Disponible en: http://
www.uax.es/ci/biblioteca.php/biblioteca#

Universidad Auténoma de Barcelona (Biblioteca)
(2005). Plan General de la coleccion [en linea]
[consulta: 19 febrero 2014]. Disponible en:
http://www.uab.cat/Document/1010/135/
PlaColSdB_130124,0.pdf

Universidad Carlos III de Madrid (Biblioteca) (2008).
Programa general de gestion de la coleccion
[en linea] [consulta: 3 mayo 2012]. Disponible
en: http://www.uc3m.es/portal/page/portal/
biblioteca/sobre_la_biblioteca/colecciones/
programa_gestion_coleccion

Universidad Complutense de Madrid (Biblioteca)
(2009). Politica de gestion de la colecciones de la
Biblioteca Complutense [en linea] [consulta: 25
abril 2012]. Disponible en: http://www.ucm.es/
BUCM/intranet/29953.php

Universidad de Barcelona (Biblioteca) (2006). Criterios
para la gestion de la coleccion en las bibliotecas de
la Universidad de Barcelona [en linea] [consulta:
4 mayo 2012]. Disponible en: http://www.bib.
ub.edu/fileadmin/arxius/gestiocolbibub.pdf

Universidad de La Rioja (Biblioteca). Plan de gestion
de la coleccién [en linea] [consulta: 4 mayo
2012]. Disponible en: http://biblioteca.unirioja.es/
documentos/plan_gestion_coleccion.pdf

Universidad de Malaga (Biblioteca) (2007). Plan
de gestion y desarrollo coleccion [en linea]
[consulta: 3 abril 2012]. Disponible en: http://
www.uma.es/publicadores/biblioteca/wwwuma/
PlanGestionDesarrolloColeccion.pdf

Universidad de  Murcia  (Biblioteca) (2007).
Procedimiento para la gestion de la coleccion
(documento interno)

Universidad de Sevilla (Biblioteca) (2006). Programa
general de gestion y desarrollo de colecciones
[en linea] [consulta: 3 abril 2012]. Disponible
en: http://bib.us.es/servicios/compras_y__
suscripciones/programa_formacion_coleccion/
common/Programa_Gestion_Coleccion.pdf

Universidad Politécnica de Catalufia (Biblioteca) (2009).
Plan de gestion y desarrollo de la coleccion [en linea]
[consulta: 1 abril 2012]. Disponible en: http://
bibliotecnica.upc.edu/pla_colleccions_sbd_2009

Documentos especificos sobre adquisicion y
subscripcion

Universidad Catdlica de Avila (Biblioteca). Normativa
de adquisiciones [en linea] [consulta: 3 diciembre
2012]. Disponible en: https://www.ucavila.
es/biblioteca/files/NORMATIVA%20DE%20
ADQUISICIONES. pdf

Universidad de Alicante (Biblioteca). Normativa de
adquisiciones de fondos bibliograficos [en linea]

[consulta: 12 noviembre 2012]. Disponible en:
http://biblioteca.uv.es/castellano/informacion/
normativa/reglamento.pdf

Universidad de Alicante (Biblioteca). Normativa de
suscripciones de publicaciones periddicas y bases
de datos [en linea] [consulta: 10 noviembre 2012].
Disponible en: http://biblioteca.ua.es/es/docs/
normativas.html

Universidad de Burgos (Biblioteca). Instrucciones
para la adquisicion 'y el desarrollo de
publicaciones [en linea] [consulta: 5 diciembre
2012]. Disponible en: http://www.ubu.es/bubu/
es/inforgeneralbubu/biblioteca/normativa/
normativa-adquisiciones

Universidad de Cantabria (Biblioteca). Servicio de
adquisiciones [en linea] [consulta: 19 febrero 2014].
Disponible en: http://www.buc.unican.es/adqgs

Universidad de Castilla-La Mancha (Biblioteca)
(2004). Normativa del servicio de adquisiciones [en
linea] [consulta: 1 diciembre 2012]. Disponible en:
http://biblioteca.uclm.es/normativa.html

Universidad de Extremadura (Biblioteca) (2010).
Manual de procedimiento para las adquisiciones
bibliograficas: monografias (documento de uso
interno).

Universidad de Huelva (Biblioteca) (1998). Normas
para la adquisicion de material bibliogréfico y
suscripcion a publicaciones periddicas y bases de
datos [en linea] [consulta: 13 noviembre 2012].
Disponible en: http://www.uhu.es/biblioteca/
normativa/normal.pdf

Universidad de La Laguna (Biblioteca) (2009). Manual
de adquisiciones [en linea] [consulta: 9 diciembre
2012]. Disponible en: http://www.bbtk.ull.es/
Private/folder/institucional/bbtk/ftp/Informacion/
manuales/Manual_Adquisiciones.pdf

Universidad Pablo Olavide (Biblioteca) (2010).
Instrucciones para la suscripcion y adquisicion
de documentos [en linea] [consulta: 19 febrero
2014]. Disponible en: http://www.upo.es/serv/bib/
normativa/adquisiciones.htm

Universidad Politécnica de Cartagena (Biblioteca).
Normativas de adquisicion de material bibliografico
[en linea] [consulta: 1 diciembre 2012].
Disponible en: http://calamus.bib.upct.es/webdoc/
servicios/adquisiciones_suscripciones/normativa_
adquisiciones.pdf

Universidad Politécnica de Cartagena (Biblioteca)
(2004). Normativa de uso de suscripcién de nuevos
titulos de bases de datos [en linea] [consulta: 1
diciembre 2012]. Disponible en: http://calamus.
bib.upct.es/webdoc/servicios/adquisiciones_
suscripciones/normativa_bd.pdf

Universidad Politécnica de Cartagena (Biblioteca)
(2002). Normativa de uso de suscripcion de
nuevos titulos de publicaciones periddicas [en
linea] [consulta: 1 noviembre 2012]. Disponible
en: http://calamus.bib.upct.es/webdoc/servicios/
adquisiciones_suscripciones/normativa_pp.pdf
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Universidad Pontificia de Comillas (Biblioteca) (2002).
Normativa para el mantenimiento del patrimonio
bibliografico y documental y para la adquisicion
de documentos [en linea] [consulta: 1 noviembre
2012]. Disponible en: http://www.upcomillas.es/
servicios/documentos/serv_bib_Norm_Adqui.pdf

Documentos especificos sobre donaciones

Universidad de Cadiz (Biblioteca) (2010). Normativa
de expurgo y donacion [en linea] [consulta:
21 noviembre 2012]. Disponible en: http://
www.uca.es/area/biblioteca/sobrelabiblioteca/
gestionyorganizacion/NormativaExpurgoyDonacion

Universidad de Extremadura (Biblioteca) (2007).
Normativa de admision de obras por donacién [en
linea] [consulta: 19 febrero 2014]. Disponible en:
http://biblioteca.unex.es/informacion-general/
normativa.html

Universidad de Granada (Biblioteca). Criterios de
aceptacion de donaciones [en linea] [consulta: 8
diciembre 2012]. Disponible en: http://biblioteca.
ugr.es/pages/biblioteca_ugr/normativa

Universidad de Jaén (Biblioteca). Donacién [en linea]
[consulta: 8 diciembre 2012]. Disponible en: http://
www10.ujaen.es/conocenos/servicios-unidades/
compras/donaciones

Universidad de Las Palmas de Gran Canaria
(Biblioteca). Cémo donar libros a la biblioteca [en
linea] [consulta: 3 diciembre 2012]. Disponible en:
http://biblioteca.ulpgc.es/conocenos_donar

Universidad de Navarra (Biblioteca). Donaciones
bibliograficas [en linea] [consulta: 1 diciembre
2012]. Disponible en: http://www.unav.es/
biblioteca/presentacion/donaciones.html

Universidad de Lleida (Biblioteca) (2011). Pautas
de aceptacion de donaciones y protocolo para los
fondos especiales (documento de uso interno).

Universidad de Valladolid (Biblioteca) (2011).
Normativa para la aceptacién de donaciones de
material bibliografico [en linea] [consulta: 19
noviembre 2012]. Disponible en: http://biblioteca.

uva.es/export/sites/biblioteca/_documentos/9-
normativa_donaciones_2011.pdf

Universidad de Vigo (Biblioteca). Normativa de
aceptaciéon de doazdns bibliogréficas. [en linea]
[consulta: 7 diciembre 2012]. Disponible en: http://
WWW.uvigo.es/opencms/export/sites/uvigo/sites/
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